REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel./fax 81 467 91 27, 81 534 07 81

Lublin, 14 listopada 2019 .
RIO — 1T - 600/35/2019

Pan Mariusz Kukielka
Wojt Gminy

ul. Zamojska 50

22 - 437 Labunie

!

Szanowny Panie Wojcie

W dniach od 23 lipca do 12 wrzesnia 2019 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksows kontrole
gospodarki finansowej gminy Labunie. Protokoét kontroli podpisano 4 pazdziernika 2019 r.

W zakresie nieprawidtowosci wyeliminowanych w trakcie kontroli lub
o incydentalnym charakterze, co do ktorych udzielono stosownego instruktazu — nie
formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137).

W zatgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. W zakresie ustalen ogélnoorganizacyjnych:

1.1 Zatrudnienie na stanowisku sekretarza gminy osoby nieposiadajqcej wymaganego stazu

pracy — sir. 2 protokotu.

Na stanowisku sekretarza gminy zatrudni¢ osobe spelniajgcg wymagania
w zakresie stazu pracy okreslone w przepisach art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1282).
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W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

2.1. Zaliczenie do przychodéw Urzedu Gminy 2018 r. kwoty czesci oswiatowej subwencji

2.2,

2.3.

og6lnej, ktéra wplyneta w grudniu 2018 r. na styczeri 2019 r. — str. 6 protokolu.

Wplyw subwencji o$wiatowej, w grudniu na styczen nastgpnego roku,

ujmowaé wylgcznie w ksigdze gtéwnej budzetu zapisem:

Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,

Ma 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w Zatgczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.),
majac na uwadze przepisy art. 6 ust. 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2019 1. poz. 351).

Przypadki niebiezqcego ewidencjonowania operacji przychodu Srodkéw trwalych —
str. 7-8 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpitlo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do
przepisow art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie w sprawozdaniach za 2018 r. Rb-27S;w jednostkowym — w kolumnie
14 ,,umorzenie zaleglosci podatkowych” — kwot niebedgcych umorzonymi
zaleglosciami (w dz. 900 rozdz. 9002 §049 i 091), a w zbiorczym Rb-28S— niektdrych
danych niezgodnych ze sprawozdaniami jednostkowymi — str. 14-15 protokolu.

Jednostkowe sprawozdanie Rb-27s ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ sporzadza¢ prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z przepisami § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z2019r. 1393 z pbézn. zm.), w szczegolnosci jako umorzenia zaleglosci podatkowych
wykazywaé kwoty dotyczace skutkéw udzielonych przez organ podatkowy gminy za okres
sprawozdawczy umorzen w calosci lub w czesci zaleglosci podatkowych, odsetek za zwloke
lub optaty prolongacyjnej w podatkach i1 oplatach, stanowigcych dochdéd budzetu gminy,
majac na uwadze, ze wykazane w tej kolumnie skutki powinny wynika¢ z decyzji wydanych



2.4.

3.1.

przez organy gminy, w zakresie zaréwno biezacych, jak i zalegtych naleznosci, stosownie do
przepisdbw § 3 ust. 1 pkt 11 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej Zafacznik nr 36 do tego
rozporzadzenia.

Zbiorcze sprawozdania budzetowe, w szczegtowosci sprawozdan Jednostkowych,
sporzadza¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz
sprawozdania jednostkowego gminy, jako jednostki budzetowej i jako organu, stosownie do
przepiséw § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia.

Zawyzenie —w sprawozdaniu Rb-PDP i w zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S za 2018 r —
skutkow obnizenia gornych stawek w podatku rolnym (o0 4.000 zi) oraz skutkéw decyzji
wydanych przez organ podatkowy w zakresie umorzer zaleglosci — w podatku rolnym
(0 2.035,30 zl), lesnym (o 427,21 zl), od nieruchomosci (o 731 zl) i od Srodkéw
transportowych (o 760 zl) — str. 17 - 20 protokolu.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,Sprawozdanie z wykonania dochodéw
podatkowych gminy” wykazywa¢ kwoty stanowigce rzeczywiste skutki obnizenia
gornych stawek oraz skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
— Ordynacja podatkowa, zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 9 i 11 w zwiazku z § 7 ust. 4
»Instrukeji sporzadzania sprawozdaf budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zatacznik nr 36 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

W zakresie budzetu gminy:

W zakresie dochodéw budzetowych:

3.1.1. Przypadki niezachowania powszechnosci opodatkowania podatkiem rolnym — str. 23, 25

protokolu.

W celu zapewnienia powszechnosci opodatkowania podatkiem rolnym dokonywaé
okresowej weryfikacji danych zawartych w ewidencji podatkowej z ewidencjg geodezyijna,
w zwigzku z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2019 . poz. 725 z pdzn. zm.).

Opodatkowa¢ posiadacza gruntow, stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa, majac
na uwadze przepisy art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1256 z pdzn. zm.), z uwzglednieniem okresu przedawnienia
zobowigzan podatkowych, wskazanego w przepisach art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.).
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Przypadki - opodatkowania  podatkiem  rolnym  uzytkw  rolnych  z  zastosowaniem

nieprawidlowej stawki — str. 23 protokolu.

Grunty stanowiace gospodarstwo rolne opodatkowywaé podatkiem rolnym
7 zastosowaniem stawki stanowigcej réwnowarto$¢ pieniezng 2,5 q zyta od 1 ha
przeliczeniowego, majac na uwadze przepisy art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1 pkt 1 1art. 6 ust. 1 pkt 1

ustawy o podatku rolnym.
Dla potrzeb ustalenia normy obszarowej i wlasciwej stawki podatku rolnego

sumowaé grunty podlegajace opodatkowaniu tym podatkiem, bedgce we wspdtwlasnosci
i grunty stanowigce wiasno$¢ podatnika, majac na uwadze przepisy art. 195 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 . Kodeks cywilny (Dz. U. 22019 r. poz. 1145).

3.1.3. Wyksiegowanie — pod datq 31 grudnia 2018 r. — jako przedawnionych zobowiqzarn

3.1.4

podatkowych i z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w sytuacji
gdy operacji tej mozna bylo dokonaé najwczesniej pod datgq 1 stycznia 2019 r. oraz gdy
niesprawdzono, czy bieg terminu przedawnienia zobowiqzan podatkowych nie zostal

przerwany — str. 24, 25, 30, 36 protokotu.

Odpisu przedawnionych zobowiazan podatkowych 1 zobowigzan z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywa¢ nie wczesniej niz po uplywie 5 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin platnosci, majac na uwadze
przepisy art. 70 § 11 § 4 Ordynacji podatkowej oraz art. 6q ust. 1 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 1. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. 22019 r. poz. 2010) w zwigzku
z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wyjasni¢ zasadnos$¢ wyksiegowania wskazanych w protokole kontroli zobowigzan
podatkowych i z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi z 2013 1. jako
przedawnionych, na ktore wystawiono tytuly wykonawcze, sprawdzajgc, czy termin ich
przedawnienia nie zostal przerwany przez zastosowanie srodka egzekucyjnego, o ktérym
podatnik zostal zawiadomiony, w zwigzku z przepisami art. 70 § 4 Ordynacji podatkowej.

Nieprawidlowe sprawdzanie deklaracji na podatek od Srodkéw transportowych, o czym
$wiadczy niewlasciwe opodatkowania naczep i przyczep oraz opodatkowanie pojazdéw

z zastosowaniem nieprawidlowej stawki lub za nieprawidlowy okres — str. 27 - 29 protokolu.

Sprawdzaé¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu ustalenia stanu
faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego zgodnosci z przedstawionymi
dokumentami, stosownie do przepisdéw art. 272 pkt 3 Ordynacji podatkowe;.

W razie watpliwosci co do poprawnosci zlozonej deklaracji, wzywac
podatnika do udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub
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uzupelnienia deklaracji, wskazujac przyczyny, ze wzgledu na ktére dane zawarte
w deklaracji podaje si¢ w watpliwos¢, stosownie do przepisow art. 274a § 2 Ordynacji
podatkowe;j.

Przy opodatkowaniu pojazdow podatkiem od s$rodkéw transportowych
stosowad stawki wlasciwe dla danego rodzaju pojazdu, w zwiagzku z przepisami art. 8
1art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U.
22019 1. poz. 1170), przy czym w przypadku s$rodkéw transportowych stanowigcych
zespoly pojazddéw — za podstawe opodatkowania przyjmowaé dopuszczalng mase¢ catkowitg
zespotu pojazddw, w zwigzku z przepisami art. 8 pkt 5 1 6 tej ustawy.

Date powstania obowiazku podatkowego w podatku od srodkéw transportowych
ustala¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym $rodek
transportowy zostat zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a w przypadku
nabycia $rodka transportowego zarejestrowanego — od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Srodek transportowy zostal nabyty, stosownie do
przepisdéw art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Wyjasni¢ — w ramach czynnosci sprawdzajacych deklaracje podatkowe, na
podstawie przepisow art. 274a § 2 Ordynacji podatkowe) — czy pojazd wskazany w protokole
opodatkowano za prawidlowy okres; w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, wezwac
podatnika do ztozenia korekty deklaracji, a w przypadku jej nieztozenia okresli¢ decyzjg — po
wszczeciu 1 przeprowadzeniu  postgpowania podatkowego — wysokos¢  zobowigzania
podatkowego, stosownie do przepisow art. 21 § 3 powotanej ustawy.

Uwzgledniajagc powotane przepisy, prawidtowo opodatkowa¢ podatnikéw, objetych
kontrolg, z uwzglednieniem okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych, wskazanego
w przepisach art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;.

Dokonywanie przypisow i odpiséw podatku od Srodkéw transportowych w 2018 r, mimo
niezlozenia przez podatnikéw deklaracji i niewydania decyzji okresSlajgcej wysokosc
zobowigzania podatkowego. Nieopodatkowanie pojazdu za grudzien 2018 r — str. 29
protokolu.

Przypiséw i odpiséw podatkéw dokonywaé na podstawie deklaracji, a w przypadku
jej niezlozenia, na podstawie dorgczonej decyzji okreslajacej wysokos¢ zobowigzania
podatkowego, w kwocie wynikajacej z tych dokumentéw ksiegowych, stosownie
do przepisow § 4 ust. 1 pkt 11 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 . w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) w zwigzku z art. 21 § 3
Ordynacji podatkowej.

W przypadku nieztozenia korekty deklaracji za dany rok, mimo takiego obowigzku,
wzywaé podatnika do jej zZtozenia, zgodnie z przepisami art. 274a § 1 Ordynacji podatkowe;.



Prawidlowo opodatkowaé podatnika wskazanego w protokole kontroli za 2018 r.,
majac na uwadze przepisy art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

3.1.6. Wskazanie — w decyzji w sprawie udzielenia zwolnienia z podatku rolnego z tytulu

zakupu gruntéw — nieprawidlowej wysokosci zwolnienia — str 31, 32 protokolu.

W decyzji w sprawie udzielenia zwolnienia z podatku rolnego z tytutu zakupu
gruntéw wskazywaé prawidlowa jego wysoko$¢, w zwiazku z przepisami art. 210 § 1 pkt 5
Ordynacji podatkowej, majgc na uwadze przepisy art. 13d ust. 113 w zwigzku z art. 12 ust. 1
pkt 4, ust. 3 i ust. 6 ustawy o podatku rolnym.

3.1.7 Udzielanie umorzen zaleglosci w podatku rolnym z pominigciem przepiséw o pomocy de

minimis w rolnictwie — str. 33 protokotu.

Wydanie decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci w podatku rolnym poprzedza¢
zebraniem materialu dowodowego, majgcego na celu ustalenie czy udzielone umorzenie
stanowi pomoc publiczng, w rozumieniu przepiséw art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (TFUE) (Dz. U. z 2004 r. Nr 90 poz. 864/2 z p6zn. zm.), w zwigzku
z przepisami art. 67a § 1, art. 67b § 1, art. 122 i art. 187 § 1 Ordynacji podatkowe;.

Jezeli wnioskowana przez podatnika ulga podatkowa stanowi pomoc de minimis
w rolnictwie, udziela¢ jej w zakresie 1 na zasadach okreslonych w bezposrednio
obowigzujgcych aktach prawa wspdlnotowego, zgodnie z przepisami art. 67b § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, a od podatnikow egzekwowaé obowigzek zlozenia — wraz
z wnioskiem i zaswiadczeniami o pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de
minimis albo o$wiadczeniami o wielkosci tej pomocy badz o$wiadczeniami
o nieotrzymaniu takiej pomocy — informacji niezbednych do udzielenia pomocy
de minimis w rolnictwie na wymaganym formularzu, ktéorego wzér stanowi zatgcznik
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810), majac na uwadze przepisy art. 37 ust. 2 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne]j
(Dz. U. z 2018 r. poz. 362 z p6zn. zm.); w przypadku niedolaczenia do wniosku
wymaganych zaswiadczen, oswiadczen lub informacji, pomoc nie moze by¢ udzielona,

zgodnie z przepisami art. 37 ust. 7 tej ustawy.

3.1.8. Niewystawianie/niesystematyczne wystawianie tytulow wykonawczych dluznikom
posiadajgcym zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi —
str. 36, 37 protokolu.



Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczecla  postepowania
egzekucyjnego w stosunku do diuznikéw posiadajacych zaleglosci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w zwigzku z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z2019r.
poz. 1438 z pozn. zm.).

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione okolicznociami przypuszczenie,
ze zobowigzany dobrowolnic wykona obowiazek bez koniecznosci wszczecia
egzekucji administracyjnej, rozwaza¢ mozliwosé podjecia dzialan informacyjnych, o ktorych
mowa w przepisach § 4 ust. 1 i 2 oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1483).

Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci,
wystawiac tytuly wykonaweze, majac na uwadze przepisy art. 6 § 1 w zwiazku z art. 26 § 1
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

3.2. W zakresie wydatkéw budzetowych:

SR
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Wprowadzenie — w regulaminie wynagradzania pracownikéw — postanowier o zachowaniu
prawa do pelnej wysokosci dodatkéw funkcyjnego i specjalnego za okresy nieobecnosci
w pracy spowodowane niezdolnosciq do pracy wywolang chorobg oraz korzystaniem ze
zwolnier od pracy, ktérych pracodawca ma obowigzek udzielié na podstawie Kodeksu
pracy i jego przepiséw wykonawczych — str. 42 protokolu.

Wyeliminowa¢ z regulaminu wynagradzania pracownikéw postanowienia niezgodne
z przepisami art. 92 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
22019 r. poz. 1040 z pdézn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 36 ust. 2 i 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282.),
okreslajace sktadniki wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych.

Brak jest podstaw prawnych do regulowania kwestii wynagrodzenia pracownikéw
samorzadowych za czas choroby oraz za czas zwolnien od pracy udzielonych na podstawie
Kodeksu pracy i jego przepiséw wykonawczych w inny sposob niz okreslony w przepisach
powszechnie obowigzujacych, w zwiazku z postanowieniami art. 39 ust. 1 i2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych.

Ustalenie ~ pracownikowi wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci przekraczajgeej
maksymalng  stawkg  przewidziang  dla  przyznanej  kategorii zaszeregowania
w obowiqzujgcym w- jednostce regulaminie wynagradzania (w konsekwencji Zawyzono
wynagrodzenie w latach 2017 — 2019 o lgczng kwotg 16.200 zt ) — str 43-44 protokolu.



3.2.31

3.2.4

Wynagrodzenie zasadnicze pracownikéw ustalaé w wysokosci  zgodnie
z postanowieniami  obowiazujacego  regulaminu wynagradzania, w  zwiazku
z przepisami art. 36 ust. 2 i art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych
i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 869 z poZn. zm).

Rozwazyé wystapienie do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconej kwoty
lub jej wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za ustalenie wynagrodzenia
w zawyzonej wysokosci, na podstawie przepisow dziatu piatego ustawy z dnia 26 czerwea
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z2019 r., poz. 1040 z p6zn. zm.).

Uwzglednienie —w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 r. —
dodatku funkcyjnego i specjalnego, wyplaconych w pelnej wysokoSci za dni nieobecnosci
w pracy wskutek choroby — str. 45 - 46 protokolu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie wliczaé
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, zgodnie z przepisami
art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U.z2018r poz. 1872), w zwigzku
z przepisami § 6 pkt 7 rozporzadzenia z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegbtowych
zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pézn. zm.).

Rozwazyé wystapienie do pracownikoéw o zwrot nadplaconych kwot lub ich
wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe naliczenie, na podstawie
przepisdéw dziatu piatego Kodeksu pracy.

Wyplacenie ekwiwalentu pienigznego za niewykorzystany urlop wypoczynkowy za
nieprawidlowo przyjetq liczbg godzin, co skutkowalo wyplaceniem go w zawyzonej
wysokosci (0 7.146,56 zi) — str 47 — 48 protokolu.

Fkwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustala¢ 1 wyplacac
za — poprawnie ustalong — liczbe dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, stosownie
do przepisow art. 171 § 1 Kodeksu pracy. Wymiar urlopu dla pracownika zatrudnionego
w niepelnym wymiarze czasu pracy ustala¢ proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy tego
pracownika, biorgc za podstawe wymiar urlopu okreslony w art. 154 § 1 Kodeksu pracy,
zaokraglajac niepelny dzien urlopu w goére do pelnego dnia, zgodnie z przepisami art. 154 § 2
tej ustawy.

Przy ustalaniu ilosci dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym,
przyjmowaé kalendarzowy miesiac pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu
przystugujgcego pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 i 2 Kodeksu pracy, zaokraglajac
niepelny kalendarzowy miesiac pracy w gére do petnego miesiaca, stosownie do przepisow
art. 1557 § 11 § 2 tej ustawy, a niepelny dzien urlopu zaokragla¢ w goére do pelnego dnia,
zgodnie z art. 155° § 1 tej ustawy.



Rozwazy¢ wystapienie do pracownika o zwrot nadptaconej kwoty lub jej
wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za nieprawidtowe naliczenie, na podstawie
przepiséw dziatu pigtego Kodeksu pracy.

3.2.5 Nieokreslenie — w specyfikacji istotnych  warunkéw zamoéwienia na odbior

I zagospodarowanie odpadow komunalnych — standardu sanitarnego wykonywania
uslug oraz ochrony Srodowiska, obowigzku prowadzenia dokumentacji zwigzanej
z dzialalnoSciq objetg zamdwieniem oraz szczegolowych wymagah  stawianych
przedsigbiorcom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci —
str. 55 protokolu.

Udzielajagc  zaméwienia publicznego na odbieranie i zagospodarowanie
odpadow komunalnych od wihascicieli nieruchomosci, okreslaé w specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia wszystkie wymagania i warunki wynikajgce z przepisdw art. 6d
ust. 4 1 art. 9d ust. 1 ustawy zdnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2010), w tym szczegélowe wymagania
stawiane  przedsigbiorcom  odbierajacym odpady komunalne od wilascicieli
nieruchomosci, zgodnie z postanowieniami §2 - §5 rozporzadzenia Ministra Srodowiska
zdnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie szczegdlowych wymagan w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 122).

3.2.6 Nieprawidlowe ustalenie kwoty zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

3.2.7

napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, w wyniku nieuwzglednienia ilosci oleju
napedowego zakupionego przez producenta rolnego, wynikajqcej z przediozonej faktury VAT
oraz przyjecia do obliczen ilosci zakupionej benzyny — str. 59 - 60 protokotu.

Kwotg zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej ustalaé na podstawie ilosci oleju napedowego
zakupionego przez producenta rolnego, wynikajacej z faktur VAT, zgodnie z przepisami art. 4
ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. 22019 . poz. 2188), majac
na uwadze przepisy art. 1 iart. 6 ust. 3 tej ustawy.

Nieprzedlozenie skarbnikowi gminy uméw zawartych z podmiotami realizujqgcymi zadania
z zakresu pozytku publicznego, celem ich kontrasygnaty — str. 62 protokolu.

Umowy i inne dokumenty, potwierdzajace czynnodci prawne mogace
spowodowa¢ powstanie zobowiazan pienieznych, przedkiadaé skarbnikowi gminy lub
osoble przez niego upowaznionej, celem ich kontrasygnaty, stosownie do przepisow
art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 z pézn. zm.).
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Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszajg prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) Ilub Rich Text Format (*xtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia, majgc na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

L@ S QLU e
e \

-

rd \
Zastepca Prezesa s ¢
iz
Alina Sitdgata

Do wiadomosci:
Rada Gminy Labunie




