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PREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 82, fax. 81 534 07 87
Lublin, 26 marca 2018 r.

RIO —1II - 600/54/2017

Pan Dariusz Lobejko
Wojt Gminy

ul. A. Zamoyskiego 27
21 - 205 Jabton

(

Szanowny Panie Wojcie *

W dniach od 28 listopada 2017 r. do 29 stycznia 2018 r. (z uzasadnionymi
przerwami) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila kompleksowa kontrole
gospodarki finansowej gminy Jabton. Protokét kontroli podpisano 9 lutego 2018 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 561).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie danych ogélnoorganizacyjnych:

1.1. Prowadzenie ksiqg rachunkowych Szkoly Podstawowej w Jabloniu, mimo niepodjecia przez
Rade Gminy uchwaly wskazujqcej Urzgd Gminy jako jednostke obstugujgcq — str. 2 protokotu.

Obstuge finansowo-ksiegowg Szkoly Podstawowej w Jabloniu prowadzi¢ po podjeciu
przez Rade Gminy uchwaly, wskazujacej Urzad jako jednostke obslugujaca oraz zakres
obowigzk6w w ramach tej obstugi, w zwiazku z przepisami art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 112 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.).

2. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosSci:

2.1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
w wyniku.
- nieokreslenia metod wyceny aktywow i pasywow,
- niewskazania wersji stosowanego w jednostce oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacyji,
- nieopisania systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbioréw — str. 3 i 4 protokotu.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
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Uzupeli¢ dokumentacje opisujacg przyjste zasady rachunkowosci, przez:

- okreslenie metod wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego,

- okreslenie aktualnej wersji stosowanego oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacii,

- okre$lenie systemu shuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapisow, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2, 3 lit. ¢ i pkt 4 oraz ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 . poz. 395).

Prowadzenie kont ksigg pomocniczych do konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” (w zakresie naleznosci z tytutu podatku od Srodkéw transportowych i najmu
lokali) inng technikg niz ustalona w polityce rachunkowosci — str. 4 protokotu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposdb okreslony w dokumentacji opisujacej
przyjete zasady rachunkowos$ci, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Niesporzgdzanie zestawien obrotéw dziennikéw czesciowych. Niesporzqdzenie zestawienia
sald kont ksigg pomocniczych na koniec 2016 r.— str. 5 i 6 protokotu.

Stosujac dzienniki czgsciowe, grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow, sporzadzaé
zestawienie obrotdw tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do przepiséw
art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzaé zestawienie sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Niezachowanie kolejnej numeracji zapisow w dzienniku (numeracja tylko w skali miesigca) —
str. 5 protokotu.

Zapisy w dzienniku kolejno numerowac w ciggu calego roku obrotowego, stosownie
do przepiséw art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Nieujmowanie — na kontach rozrachunkowych — operacji poprzedzajgcych platnosé
dochoddw i wydatkow — str. 6 i 7 protokotu.

Ujmowaé — na wlasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie etapy rozliczef
poprzedzajgce platnos¢ dochodéw i wydatkdéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2017r. poz. 2077)
i zasadami funkcjonowania kont rozrachunkowych, okre$lonymi w Zalgczniku Nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911),
powolywanego w dalszej czgSci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 .”.



2.6. Nieprowadzenie — do konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — ewidencji

2.7.

2.8.

szczegdlowej wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, a w zakresie naleznosci z tytutu oplat
za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych — réwniez w podziale wedtug
przedsigbiorcow — str. 7, 14, 24 protokotu.

Prowadzi¢ do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ewidencje
szczegOlowa wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, majac na uwadze, ze
ewidencja ta wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na
kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytwlu dochodéw budzetowych, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Nieujecie — w ksiggach rachunkowych 2016 r. — wszystkich kosztéw obcigzajgcych w tym roku
Jednostke (w wysokosci 40.870,96 zt) — str. 7 i 8 protokotu.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie koszty dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do przepiséw art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Przypadki nieterminowego regulowania zobowigzan, w tym z tytutu splaty raty zaciggnietej
pozyczki, wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o zamdéwienia publiczne.
Przechowywanie wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania umow na nieoprocentowanym
rachunku bankowym (podstawowym rachunku Urzedu Gminy) — str. 9, 10 i 72 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé¢ w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

Wnoszone — przez wykonawcow zaméwien publicznych — w pieniadzu wadia
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw, przechowywaé na oprocentowanym rachunku
bankowym i zwracaé — w terminach okre§lonych przepisami art. 46 ust. 1 i ust. la oraz art. 151
ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r,,
poz. 1579 z pézn. zm.) — wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku, na ktérym byly
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy, zgodnie z przepisami art. 46 ust. 4 i art. 148 ust. 5 tej
ustawy.

Srodki pienigzne z tytuhi wadiéw oraz zabezpieczeti nalezytego wykonania umow
przechowywa¢ na wydzielonym rachunku bankowym, innym niz rachunek biezacy, a operacje
znimi zwigzane ujmowaé w ewidencji ksiggowej na koncie 139 ,JInne rachunki bankowe”,
stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.



2.9

2.10.

2.11.

2.12.

Niebiezgce uimowanie operacji dotyczqcych przychodu i rozchodu Srodkéw trwatych — str. 12
i 13 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z przepisami
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 134 , Kredyty bankowe” przy uzyciu programu
komputerowego (arkusz kalkulacyjny Excel) niespeiniajgcego wymogow ustawy o rachunkowosci.
Dokonywanie zapiséw w tej ewidencji bez wskazania daty operacji oraz rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego — str. 13 i 14 protokolu.

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewni¢ trwato$¢ dokonanych
w nich zapiséw, automatyczng kontrole cigglosci zapiséw, przenoszenie obrotow lub sald oraz
stosowa¢ wiasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem
zapisOw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 oraz art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, m.in. trwale
oznacza¢ nazwg programu przetwarzania oraz wyraznie oznacza¢ co do daty ich
sporzadzenia, stosownie do przepiséw art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 tej ustawy.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty dokonania operacji
gospodarczej oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rézni si¢ ona od daty dokonania operacji, stosownie do
przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 cytowanej ustawy.

Niewtasciwa klasyfikacja budzetowa dochodow z tytutu wniesionych przez najemcow oplat za
ogrzewanie — str. 15, 16 protokotu.

Dochody budzetowe z tytulu wniesionych przez najemcow lokali optat za
ogrzewanie klasyfikowaé do § 0830 ,,Wplywy z uslug”, zgodnie z ,,Klasyfikacja paragraféw
dochodéw, przychodéw i $rodkéw (z objasnieniami)”, stanowigcg Zalacznik nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

Dokonywanie zapisow w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 221 ,, Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych” w zakresie naleznosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych bez
dowodu ksiggowego lub bez wskazania jego numeru oraz daty operacji gospodarczej.
Dokonywanie przypisu naleznosci z tego tytutu tylko w ewidencji analityczej, co skutkowato
niezgodnosciq tej ewidencji z saldem konta 221 na koniec 2016 r. (0 13.758,08 zt) — str. 16
protokotu.



2.13.

2.14.
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Zapiséw w ksi¢gach rachunkowych dokonywa¢ na podstawie dowoddéw ksiggowych

stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, ze wskazaniem daty tej operacji, rodzaju
1 numeru identyfikacyjnego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji,
stosownie do przepiséw art. 20 ust. 2 i art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapisdw bedacych uszczegélowieniem

i uzupelnieniem zapis6w kont ksiggi gléwnej, zapewniajgc zgodno$é sald i zapiséw tych kont,
zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 tej ustawy.

Niezamieszczanie na dowodach dokumentujgcych wyplate gotowki z kasy — daty tej operacji —
str. 18 protokotu.

Na dowodach dokumentujacych wyplate gotowki z kasy zamieszczaé datg tej operacii,

stosownie do przepiséw art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto, rozwazy¢ powierzenie obowigzkow w zakresie prowadzenia ewidencji drukéw

Scistego zarachowania osobie innej niz kasjer, ktory jest jednocze$nie upowazniony do ich
stosowania, majgc na uwadze przepisy art. 68 ust. 2 pkt 4 i 7 ustawy o finansach publicznych —
str. 17 protokotu.

Nieprawidiowosci w zakresie sprawozdawczos$ci za 2016 r, polegajgce na:

wykazaniu — w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S — zanizonych kwot dochodow
otrzymanych z tytutu dotacji celowych (Igcznie 0 46.546,21 z1), zawyzonej kwoty zaleglosci
(w dz.900, rozdz. 90002 § 0490 o 14.649 z}), w zakresie oplat za dostarczanie wody
i odprowadzanie Sciekow — zanizonej kwoty zaleglosci (0 5.121,88 z1) oraz zanizonej kwoty
naleznosci (o 685,37 z1);

wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-N — zawyzonej kwoty depozytéw na ZzZgdanie
(o 12.179,23 zi) oraz w niewlasciwych pozycjach: kwot pozostalych naleznosci
niewymagalnych (w wysokosci 14.649 zt i udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
za 2016 r. otrzymanych w styczniu 2017 r. (w wysokosci 31.068 z4) — str. 21 - 25 protokotu.

Sprawozdanie Rb-27S ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego” sporzadzaé, na podstawie danych wynikajacych
z prawidtlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109), w szczegdlnosci:

w kolumnie ,,Dochody otrzymane” — wykazywaé kwoty dotacji celowych, otrzymanych
z budzetu panstwa, ktore wplynely na rachunek bankowy gminy w okresie
sprawozdawczym po pomniejszeniu o dokonane zwroty, zgodnie z przepisami § 3 ust. 5
pkt 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowiacej Zatacznik nr 36 do tego rozporzadzenia,

w odpowiednich kolumnach ,,Saldo koricowe” wykazywa¢ naleznosci pozostale do zaplaty,
w tym zaleglosci netto (naleznosci pozostate do zaplaty, ktérych termin zaptaty mingt i mogg by¢
egzekwowane) ustalone na podstawie danych analitycznych kont podatkowych, zgodnie
z przepisami § 3 ust. 1 pkt 7 cytowanej ,,Instrukcji”.
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Sprawozdanie Rb-N ,,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktyw6éw finansowych” sporzadza¢ na podstawie ksiag rachunkowych oraz innych dokumentéw
dotyczacych jednostki, stosownie do przepiséw § 4 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz.1773), w szczeg6lnosci:

- w wierszu ,,Depozyty na zgdanie” nie wykazywaé $rodkéw zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych oraz $rodkéw z tytulu wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, wykazywa¢ natomiast nalezno$ci z tytulu udzialow w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, otrzymane w styczniu nastgpnego roku za rok
poprzedni, zgodnie z przepisami 12 ust. 7 i 8 oraz § 13 ust. 1 pkt 4 , Instrukcji sporzgdzania
sprawozdan”, stanowiacej Zatacznik Nr 9 do tego rozporzadzenia;

- jako pozostale nalezno$ci — wykazywaé bezsporne naleznosci niewymagalne z tytutu
dostaw towardw i ustug, podatkdw i sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz z wszelkich
innych tytuléw nieobjetych pozostalymi kategoriami przedmiotowego sprawozdania,
wylaczajgc odsetki i inne naleznosci uboczne, zgodnie z przepisami § 13 ust. 1 pkt 6
cytowanej ,,Instrukcji...”.

2.15. Nieudokumentowanie przeprowadzenia — na 31 grudnia 2016 r. — drogg weryfikacji
inwentaryzacji gruntéw oraz niektorych aktywow i pasywow — str. 29 i 30 protokotu.

Dokumentowaé przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji, zgodnie z przepisami
art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3. W zakresie budzetu gminy:
3.1. W zakresie dochodéw budzetowych:

3.1.1. Wystawianie decyzji wymiarowych na niezyjgcych podatnikéw oraz dokonanie na ich
podstawie (doreczonych zstepnym podatnikéw) przypisu podatku na kontach tych podatnikow
— str. 34, 35 protokotu.

Decyzje wymiarowe wystawia¢ i dorgcza¢ podatnikom podatku rolnego, lesnego
i od nieruchomosci, wskazanym w przepisach art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1892), art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziemika 2002 r.
o podatku lesnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1821) i art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 22017 r. poz. 1785 z pdzn. zm.).

Przypisu podatku na koncie podatnika dokonywa¢ na podstawie dorgczonej stronie
decyzji, w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. wsprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organdéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego i art. 133 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 z pdéZn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 21 § 1
pkt 2 i art. 212 Ordynacji podatkowe;j. |
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3.1.2. Odebranie — od podatnikow ubiegajgcych sig o zwolnienie z podatku rolnego z tytutu nabycia
gruntow na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz istniejgcego —
o$wiadczen, ktore nie zostaly ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania — str. 35 protokotu.

W przypadku gdy dowodem potwierdzajacym okreslone fakty jest — zlozone na
wniosek podatnika — o$wiadczenie, odbiera¢ je pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, stosownie do przepiséw art. 180 § 2 Ordynacji podatkowe;.

3.1.3. Opodatkowanie podatkiem od srodkéw transportowych na podstawie niekompletnie
wypeinionych deklaracji bgdz przy zastosowaniu niewlasciwej stawki. Nieprawidiowe
ustalenie daty powstania obowiqzku podatkowego w tym podatku — str. 38, 39 protokotu.

Sprawdzaé przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich formalne;j
poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego, w zakresie niezb¢dnym do stwierdzenia jego
zgodnos$ci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepiséw art. 272 pkt 2 i 3
Ordynacji podatkowe;j.

Podatnikéw podatku od srodkéw transportowych, ktérzy nie zlozyli kompletnie
wypetnionej deklaracji — wzywaé do ich uzupelnienia, majac na uwadze przepisy art. 274a § 2
Ordynacji podatkowej w zwigzku z art. 9 ust. 6 pkt 2 ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych.

Przy opodatkowywaniu pojazdéw podatkiem od srodkéw transportowych stosowaé
stawki wilasciwe dla danego rodzaju pojazdu, w zwigzku z przepisami art. 8 iart. 10 ust. 1
powotlanej ustawy.

Date powstania obowiazku podatkowego w podatku od srodkéw transportowych ustalac
— w przypadku nabycia $rodka transportowego zarejestrowanego — od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym srodek transportowy zostal nabyty, zgodnie z przepisami
art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Majac na uwadze powolane przepisy, prawidlowo opodatkowaé podatnikéw wskazanych
w protokole kontroli, z uwzglednieniem okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych,
wskazanego w przepisach art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;.

3.1.4. Nieztozenie deklaracji na podatek od srodkéw transportowych przez Urzqd Gminy na 2017 .,
mimo posiadania pojazdéw zwolnionych z tego podatku uchwalg Rady Gminy — str. 39 protokotu.

Sktadaé¢ deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych, majagc na uwadze
przepisy art. 9 ust. 1 iust. 6 oraz w zwigzku z art. 8 pkt 7 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych.

3.1.5. Wskazywanie — w fakturach wystawianych najemcom i dzierzawcom nieruchomosci
komunalnych ~ innych termindéw platnosci niz wynikajgce z zawartych umow — str. 41 protokou.



W  wystawianych najemcom i dzierzawcom fakturach wskazywaé termin
plamoéci czynszu zgodnie z postanowieniami zawartych uméw, w zwigzku z przepisami
art. 669 § 1 oraz art. 693 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6ézn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych.

3.1.6. Niepobieranie odsetek od nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytutu czynszu najmu lokali

mieszkalnych — str. 41, 42 protokotu.

Od nieterminowo regulowanych naleznosci cywilnoprawnych pobiera¢ odsetki za
opdznienie w wysokosci okreslonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania umownego —
odsetki ustawowe za opdznienie, stosownie do przepiséw art. 481 § 1 i 2 Kodeksu cywilnego,
majac na uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

3.1.7. Nieprzedlozenie Radzie Gminy projektow uchwal w sprawie terminu, czestotliwosci i trybu

3.2,

3.2.1.

uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz w sprawie zarzqdzenia
poboru tej oplaty w drodze inkasa, a w konsekwencji stosowanie — nieobowigzujgcych od
1 sierpnia 2016 r. — uchwal w tym przedmiocie — str. 43 protokotu.

Opracowa¢ i przedlozy¢é Radzie Gminy projekt uchwaly w sprawie okreslenia terminu,
czestotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz w sprawie
zarzadzenia poboru tej oplaty w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentéw i okreslenia wysokosci
wynagrodzenia za inkaso, w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym oraz
art. 61 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1289 z p6zn. zm.), majac na uwadze, Zze zgodnie z przepisami art. 11 ustawy
z dnia 28 listopada 2014 r. o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 87) dotychczasowe uchwaty wydane na podstawie
art. 61 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach - obowigzywaly nie dtuzej niz przez
18 miesigcy od dnia wejscia w zycie ustawy, tj. do dnia 31 lipca 2016 1.

W zakresie wydatkéw budzetowych:

Nieujecie w ,, Regulaminie wynagradzania” stanowiska (starszy inspektor), na ktérym zatrudniono
pracownikow — str. 46 protokotu.

Uja¢ w ,,Regulaminie wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Jablont” stanowisko ,,starszego inspektora” i okresli¢ wymagania kwalifikacyjne
i szczegélowe warunki wynagradzania, zgodnie z przepisami art. 39 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pbzn. zm.).
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3.2.2. Nieuwzglednienie, w podstawie naliczenia nagrody jubileuszowej, wynagrodzenia za prace

3.2.3.

w godzinach nadliczbowych. Nieterminowa wyplata nagrody — str. 48 - 49 protokotu.

Wynagrodzenie stanowiace podstawe obliczenia wysokosci nagrody jubileuszowe;,
oblicza¢ wedlug zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
wypoczynkowy, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 4 ustawy o pracownikach samorzadowych,
w szczegOlnosci skladniki wynagrodzenia przystugujace pracownikom za okresy nie dtuzsze niz 1
miesigc (w tym za godziny nadliczbowe), uwzglednia¢ w sredniej wysokosci wyptaconej w okresie
3 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych miesige nabycia prawa do nagrody, zgodnie z przepisami
§ 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegdlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pézn. zm.).

Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ pracownikom niezwlocznie po nabyciu prawa do tej
nagrody, stosownie do przepisow § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786 z pdzn. zm.).

Przeliczy¢ wysoko$¢ nagrody pracownika wskazanego w protokole kontroli.

Obliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy na podstawie nieprawidfowo
ustalonej liczby dni niewykorzystanego urlopu, co skutkowato jego wyplaceniem w zanizonej
wysokosci (o 110,82 zt) — str. 49 - 50 protokotu.

Ekwiwalent pienigzny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustala¢ i wyplaca¢ za —
poprawnie ustalona — liczb¢ dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, w zwiazku z
przepisami art, 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r, poz. 108
z pdzn. zm.). Przy ustalaniu ilosci dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym,
przyjmowa¢ kalendarzowy miesigc pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu przyshugujacego
pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 i 2 Kodeksu pracy, zaokraglajac niepelny kalendarzowy
miesiac pracy w gore do pelnego miesiaca, stosownie do przepiséw art. 15522 § 11 § 2 tej ustawy,
a niepelny dzien urlopu zaokragla¢ w gére do pelnego dnia, zgodnie z art. 1553 § 1 tej ustawy.

Wyplaci¢ bylemu pracownikowi niedoptacong kwote ekwiwalentu.

3.2.4. Nieterminowe wyplacanie odpraw emerytalnych/rentowych — str. 50 protokotu.

Jednorazows odprawe w zwigzku z przejsciem pracownika na emeryturg lub rent¢ z tytutu
niezdolnosci do pracy, wyplaca¢ w dniu ustania stosunku pracy, stosownie do przepisow § 9
rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

3.2.5. Nieprawidlowe ustalenie podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2016 r,

wwyniku nieuwzglednienia dodatku za wieloletnig prace, naleznego pracownikowi
korzystajgcemu ze zwolnienia chorobowego, za okres trwania choroby oraz niewlasciwej
kwoty wyplacanego (przez 12 miesigcy) dodatku specjalnego oraz uwzglednienia kwoty
wyplaconego jednorazowo dodatku specjalnego — str. 51 protokotu.
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Wynagrodzenie roczne ustalaé w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktéry przyshuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy
przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za urlop wypoczynkowy, a takze
wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy oraz wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy
przystugujace pracownikowi, ktéry podjat prace w wyniku przywrécenia do pracy, stosownie
do przepiséw art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2016 t., poz. 2217 z p6zn. zm.).

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wlicza¢ dodatek za
wieloletnig prace przystugujacy pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje wynagrodzenie oraz za
dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby albo koniecznosci
osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym czlonkiem rodziny, za ktére pracownik
otrzymuje z tego tytulu zasitek z ubezpieczenia spolecznego, zgodnie z przepisami § 7 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych, nie wlicza¢ zas
jednorazowych lub nieperiodycznych wyplat za spetnienie okreslonego zadania badz za okreslone
osiagniecie, zgodnie z przepisami § 6 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie szczegélowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu
oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop.

Ustali¢ prawidtowa wysokos¢ dodatkowego wynagrodzenia pracownikow.

3.2.6. Dokonanie wydatkéw w wysokosciach przekraczajgcych kwoty ustalone w planie finansowym
Urzedu Gminy na 2016 r. (na tqczng kwotg 15.261,77 zt) — str. 52 protokotu.

Wydatkow publicznych dokonywaé w granicach kwot okreslonych w planie finansowym
jednostki, z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

3.2.7. Okreslenie wadium — w postgpowaniu na odbidr i transport odpadow z terenu gminy Jabton —
w kwocie przekraczajgcej 3% wartosci zaméwienia. Zgdanie od wykonawcéw poswiadczenia
Humaczen dokumentow, sporzgdzonych w jezyku obcym, na jezyk polski — str. 56 protokotu.

Kwote¢ wadium w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslaé
w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zam6wienia, zgodnie z przepisami art. 45 ust. 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Nie zgdaé od wykonawcow poswiadczania thumaczen na jezyk polski dokumentow
sporzadzonych w jezyku obcym, poniewaz przepisy § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zadaé zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) stanowig
jedynie, ze dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski i poswiadczen takich nie wymagaja.
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3.3. W zakresie rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji:

3.3.1. Przyjecie — do obliczenia rocznego limitu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej — gruntow, nie bedqgcych uzytkami rolnymi
(wtym: uzytkow kopalnych (,,K”), nieuzytkéw (,N’), terenow roznych (,1r”) i gruntéw
zadrzewionych i zakrzewionych (,,Lz”)), co skutkowalo zawyzeniem kwoty zwrotu o 283,87 zt —
str: 61, 62 protokotu.

Roczny limit zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego ustalaé
jako kwotg stanowigca iloczyn stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napgdowego, liczby 86 oraz
powierzchni uzytkéw rolnych, bedacych w posiadaniu lub wspdlposiadaniu producenta rolnego,
okreslonej w ewidencji gruntéw i budynkéw, wedhug stanu na dzien 1 lutego danego roku, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1340),
majac na uwadze przepisy § 68 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa zdnia 29 marca 2001 r. wsprawie ewidencji gruntéow i budynkow
(Dz. U.z 2016 1., poz. 1034 z p6zn. zm.).

3.3.2. Ustalenie zasad dotowania publicznych szkot podstawowych w Paszenkach, Gesi, Dawidach
i Kolanie, w uchwalach przekazujgcych stowarzyszeniom ich prowadzenie (podjetych
wlatach 2013 - 2016) i w umowach zawartych z tymi stowarzyszeniami — niezgodnych
z obowiqzujgcymi przepisami oraz zobowigzanie si¢ w nich gminy do pokrywania kosztow
zakupu opatu do ogrzewania budynkéw tych szkol, a w konsekwencji ponoszenie wydatkéw
z tego tytutu — str. 63, 64 protokotu.

Opracowaé i przedlozy¢ Radzie Gminy projekt uchwaly w sprawie trybu udzielania
i rozliczania dotacji, o ktérych mowa w art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-30 i art. 32 ustawy z dnia
27 pazdzierika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, termin
przekazania informacji o liczbie dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,
wychowankéw lub uczestnikow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, o ktérych mowa
w art. 34 ust. 2 tej ustawy oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji, stosownie do
przepisow art. 38 ust. 1 ww. ustawy, w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie
gminnym.

3.3.3. Nieprawidlowe udzielenie dotacji na 2016 r. dla publicznych szkét podstawowych z oddziatami
przedszkolnymi, prowadzonych przez stowarzyszenia, w wyniku:

- blednego obliczenia planowanych wydatkéw biezqcych, stanowiqcych podstawe obliczenia
dotacji, przez: nieuwzglednienie wszystkich wydatkéw poniesionych na uczniow gminnych szkot
podstawowych z oddziatami przedszkolnymi (w tym na prowadzenie obstugi finansowo-
ksiegowej szk6t i na odpis na ZFSS nauczycieli emerytéw), nieprzeliczenie wydatkéw wspolnych
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ponoszonych w Zespole Szkét w Jabloniu (m.in. na wynagrodzenia i pochodne oraz odpis na
zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych dyrektora i pedagoga szkolnego) - proporcjonalnie do
liczby uczniéw, na ktérych je ponoszono oraz pomniejszenie wydatkéw na prowadzenie
oddzialéw przedszkolnych - o wydatki na zakup Srodkow zywnosci i o czesé dotacji celowej
otrzymanej przez gming na dofinansowanie zadan wiasnych gminy w zakresie wychowania
przedszkolnego,

- nieprzeliczenia kwoty dotacji dla szkoly podstawowej w Paszenkach za miesigc styczen
w oparciu o ostateczne kwoty planu wydatkéw biezgcych,

- udzielenia dotacji na czg$é uczniow niepelnosprawnych szkét podstawowych w wysokosci
zaréwno wydatkéw biezqgcych, jak i kwot przewidzianych w czesci oswiatowej subwencji
(przy czym kwoty z subwencji obliczono w nieprawidlowej wysokosci) — str. 64 - 69 protokotu.

Wydatki biezace, stanowigce podstawe obliczenia podstawowej kwoty dotacji dla
oddzialéw przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych, niebedacych szkotami
specjalnymi, oblicza¢ zgodnie z przepisami art. 9 i 12 ust. 2 w zwigzku z art. 18 ust. 1
i art. 44 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, a wydatki biezace do celow
obliczenia wskaznika zwiekszajacego dotacje dla szkdét publicznych — zgodnie z przepisami
art. 91 14 ust. 1i 8 w zwiazku z art. 25 ust. 1 tej ustawy, przyjmujac wszystkie wydatki biezace,
o ktérych mowa w art. 236 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na
prowadzenie przez gming odpowiednio szk6t podstawowych, w ktorych zorganizowano oddziat
przedszkolny, z przeznaczeniem na ten oddziat przedszkolny i szkol danego typu, odpowiednio
zaplanowane na rok budzetowy w budzecie gminy lub poniesione w roku budzetowym z budzetu,
prawidlowo przeliczone na uczniéw, na ktérych te wydatki — odpowiednio — zaplanowano lub
poniesiono.

Dotacje dla publicznych szkét, w ktérych jest realizowany obowigzek szkolny lub
obowiazek nauki, niebedacych szkotami specjalnymi, oblicza¢ na kazdego ucznia szkoly
(w tym na ucznia niepelnosprawnego) w wysokosci stanowiacej iloczyn kwoty przewidzianej na
takiego ucznia w czgsci o$wiatowej subwencji ogélnej dla gminy oraz wskaznika zwigkszajacego,
o ktérym mowa w art. 14d ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, zgodnie z przepisami
art. 25 ust. 1 tej ustawy, obliczajac kwoty przewidziane na ucznia w czgsci o§wiatowej subwencji
ogblnej dla gminy na dany rok jako iloczyn finansowego standardu A podzialu subwencii,
wskaznika korygujgcego Di 1 wlasciwych wag, do ktorych przypisany jest dany uczen, w zwigzku
z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie podziatu czgsci os§wiatowe]
subwencji ogdlnej dla jednostek samorzadu terytorialnego w danym roku.

Przy udzielaniu dotacji zwrdcié uwage na przepisy art. 39 ust. 2 i 3 ustawy
o finansowaniu zadan o§wiatowych, zgodnie z ktdrymi w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
radzie gminy przystuguje prawo udzielenia dotacji dla publicznych szkét podstawowych
i oddziatéw przedszkolnych w tych szkotach — w wysokosci wyzszej niz okreslona w art. 18 ust. 1
iart. 25 ust. 1 tej ustawy, z jednoczesnym ustaleniem w uchwale okresu udzielania tej dotacji
w wyzszej wysokosci.

Przeliczy¢ kwoty dotacji za 2016 rok — w oparciu o obowigzujace woéwcezas przepisy
art. 80 ust. 2 i 3 ustawy o systemie o$wiaty i ustali¢ prawidtowa ich wysokosé.
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3.4. W zakresie dlugu publicznego, przychodéw i rozchodéw budzetu:

3.4.1. Zaciggnigcie w 2013 r. pozyczki przed uzyskaniem opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej

4.1

w Lublinie o mozliwosci jej splaty — str. 71 - 72 protokotu.

W przypadku ubiegania si¢ o kredyt lub pozyczke na cel, o ktérym mowa w art. 89 ust. 1
pkt 2-4 i art. 90 ustawy o finansach publicznych, wystepowaé do regionalnej izby obrachunkowe;j
o0 opini¢ 0 mozliwosci ich splaty, stosownie do przepis6w art. 91 ust. 2 tej ustawy.

W zakresie gospodarki mieniem:

Nieprawidtowosci w zakresie przetargdw na sprzedaz nieruchomosci komunalnych, polegajgce na:

- wyznaczeniu niewlasciwego terminu do zlozemia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje
pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci,

- podaniu do publicznej wiadomosci ogloszenia o przetargu przed uplywem terminu do zlozenia
wniosku przez osoby, ktorym przystuguje pierwszeristwo w nabyciu nieruchomosci,

- niezamieszczeniu w prasie lokalnej informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy,

- nieprawidlowym ustalaniu wysokosci postgpienia,

- niezamieszczeniu w protokole z przetargu informacji o oznaczeniu nieruchomosci wedtug ksiegi
wieczystej oraz daty sporzqdzenia protokotu — str. 76, 77 protokotu.

W wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy ustala¢ termin do zlozenia
wnioskéw przez osoby, ktérym przyshuguje pierwszenstwo w ich nabyciu — nie krétszy niz
6 tygodni, liczac od dnia wywieszenia wykazu nieruchomosci, stosownie do przepisow
art. 34 ust. 1 pkt 1i 2 w zwigzku z art. 35 ust. 2 pkt 12 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121 z p6zn. zm.).

Ogloszenie o przetargu podawaé do publicznej wiadomos$ci nie wczesniej niz po
uplywie terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 4 cytowanej ustawy,
zgodnie z przepisami art. 38 ust. 2 tej ustawy.

Informacje o wywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy podawac
do publicznej wiadomo$ci réwniez przez ogloszenie w prasie lokalnej, zgodnie z przepisami
art. 35 ust. 1 powolanej ustawy.

’ Informujgc uczestnikow przetargu o minimalnej wysokosci postapienia — ustala¢
je wkwocie nie mniejszej niz 1% ceny wywolawczej, z zaokragleniem w gére do pemych
dziesigtek zlotych, stosownie do przepisoéw § 14 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzeénia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 1. poz. 1490).

W protokotach z przetargéw na zbycie nieruchomosci zamieszcza¢ informacje wymagane
przepisami § 10 ust. 1 tego rozporzadzenia.
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4.2. Zawieranie kolejnych umow najmu lokali uzytkowych na czas oznaczony z tym samym najemcq -
bez zgody Rady Gminy. Niesporzqdzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w najem i dzierzawe — str. 78 protokotu.

Kolejng umowe z najemcami lokali uzytkowych — po umowach zawartych na czas
oznaczony do 3 lat, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢ — zawiera¢ za zgodg Rady
Gminy, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 1 pkt 9 lit. a ustawy o samorzadzie gminnym.

Sporzadza¢ i podawaé do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
oddania w najem i dzierzawe, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, majgc na uwadze art. 35 ust. 1b tej ustawy.

Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktére
naruszaja prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od
otrzymania wystapienia.

Jednoczeénie informuj¢, Zze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) Iub Rich Text Format (*.rtf) na adres
wkegf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

N

Jacek |Grzadka

h

Do wiadomosci:
Rada Gminy Jabton




