PREZES REGIONALNEJ 1ZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIEH

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 1X p., tel. 81 534 07 82, fax. 81 534 07 87

Lublin, 23 listopada 2015 .

RIO — 11 - 601/75/2015

Pani Renata Jaszczuk
Kierownik Gminnego
Zespotu Obstugi Szkot
ul. Stawowa 1B

21 — 220 Siemien

Szanowna Pani Kierownik,

W dniach od 24 do 28 sierpnia 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Gminnego Zespotu
Obstugi Szkot w Siemieniu, w zakresie rachunkowosci, sprawozdawczo$ci oraz zagadnien
zwiazanych znaliczaniem i wyplata jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych dla
nauczycieli. Protokot kontroli podpisano 28 wrzesnia 2015 r.

W zakresie niektorych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze lub
w zakresie ktérych w trakcie kontroli udzielono stosownego instruktazu — nie formutowano
wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. 22012 1., poz. 1113 z pézn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Nieprawidlowosci w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajqce na:

- wprowadzeniu zasady ujmowania na kontach rozrachunkowych tylko faktur
niezaptaconych na koniec okresu sprawozdawczego,

- ustaleniu nieprawidlowej metody przeprowadzania inwentaryzacji budynkéw
i budowli,

- niewskazaniu sposobu powiqzania kont ksiqg pomocniczych z kontami ksiegi glownej,

- nieopisaniu systemu informatycznego - str. 3 protokotu.



Dokonaé¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- wprowadzenie obowigzku ujmowania na kontach rozrachunkowych wszystkich
etapéw rozliczen poprzedzajacych platno$é dochodéw i wydatkéw, w zwiazku
z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),

- wskazanie spisu z natury jako metody inwentaryzacji budynkéw i budowli, zgodnie
z przepisami art. 26 ust. 1 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2013 r., poz. 330 z p6ézn. zm.), majac na uwadze art. 26 ust. 1 pkt 3 tej
ustawy,

- okreslenie zasad powigzania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiegi gtoéwne;j,

- sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegOlno$ci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,
stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a 1 ¢ oraz ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Prowadzenie dziennikow czesciowych niewskazanych w polityce rachunkowosci — str. 3
protokotu.

Ksiegi rachunkowe prowadzié w spos6b ustalony przez kierownika jednostki
w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwiazku z przepisami
art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy o rachunkowosci.

Niesporzqdzanie zestawien obrotow dziennikow czeSciowych - str. 4 protokotu.
Stosujac dzienniki czgéciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow,
sporzadza¢ zestawienia obrotéw tych dziennikéw za kazdy okres sprawozdawczy,

stosownie do przepiséw art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Niezamieszczanie na dowodach ksiegowych wskazania sposobu ich ujecia w ksiegach
rachunkowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej — str. 5 protokotu.

Na dowodach ksiggowych zamieszczaé wskazanie sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych w tym wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie

do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Zatwierdzanie - przez kierownika GZOS - do wyptaty dowodow ksiegowych dotyczacych



wydatkéw Gimnazjum w Siemieniu - str. 5 protokotu.

Przestrzegaé kompetencji dyrektora Gimnazjum w Siemieniu do dysponowania
$rodkami okre$lonymi w jej planie finansowym, w tym zatwierdzania do wyptaty
dowodéw ksiegowych dokumentujacych wydatki tej jednostki, zgodnie z przepisami
art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych i art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Ujmowanie na koncie 013 ,, Pozostate Srodki trwate” i 020 ,, Wartosci niematerialne
i prawne”, skladnikéw majatku o wartosci nizszej niz okreslona w  polityce
rachunkowosci. Zaliczenie do wartosci niematerialnych i prawnych skiadnikéw majatku
niespetniajqcych definicji tych aktywéw — str. 5-6 protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” i 020 ,,Wartosci niematerialne
i prawne”, ujmowaé sktadniki o wartosci wskazanej w dokumentacji opisujacej przyjete
zasady rachunkowosci, w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci.

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmowaé nabyte przez
jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczeg6lnosci
autorskie prawa majatkowe i licencje, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci.

Nieujmowanie na koncie 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” naleznosci
z tytutu dochodéw Gimnazjum z tytutu wplat za obiady - str. 6 protokotu.

Ujmowa¢ na koncie na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” (i w prowadzonej do niego ewidencji analitycznej) naleznosci z tytulu
odplatnosci za wyzywienie, stosownie do zasad funkcjonowania konta okreslonych
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U.z2013 r., poz. 289), powolywanego w dalszej czgsci tego wystapienia jako
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 20101.”, w zwiazku z przepisami
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Nieprowadzenie ewidencji szczegbtowej Srodkow trwalych w podziale na grupy,
podgrupy i rodzaje Srodkéw trwalych.

Dokonywanie zapiséw w ewidencji szczegélowej Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dobr kultury bez wskazania rodzaju i numeru



identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowiqcego podstawe zapisu — str. 7 protokotu.

Ewidencje szczegotowa srodkéw trwatych prowadzi¢ w podziale na grupy,
podgrupy i rodzaje, zgodnie z przepisami zawartymi w pkt 1.3. ,Podzial rodzajowy
izasady klasyfikowania $rodkéw trwalych” czeéci I ,,Objasnienia wstgpne”
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KTS) (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) w zwiazku z przepisami
art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r,,
poz. 591 z pézn. zm.).

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli
rézni si¢ ona od daty dokonania operacji, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy

o rachunkowosci.

Nieprawidfowe ustalenie wydatkéw biezqcych na jednego ucznia w szkolach

podstawowych i oddziatach przedszkolnych prowadzonych przez gmine Siemien,

stanowiqcych podstawe obliczenia dotacji dla Publicznej Szkoly Podstawowej

w Jeziorze, prowadzonej przez stowarzyszenie, na uczniéw klas I-VI i oddziatu

przedszkolnego, w wyniku:

- nieuwzglednienia wydatkow biezqcych na energie elektryczng, wode, Scieki i olej
opatowy,

- uwzglednienia wydatkow z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
nauczycieli emerytow i rencistow oraz na doksztalcanie i doskonalenie ponoszonych
na nauczycieli gimnazjum- str. 10-12 protokotu.

Wydatki biezace przewidziane na jednego ucznia w szkotach i oddziatach
przedszkolnych prowadzonych przez gmine Siemien, stanowiace podstawe naliczania
dotacji na uczniéw klas I-VI i oddziatu przedszkolnego szkoly publicznej prowadzonej
przez stowarzyszeni, ustala¢ zgodnie z przepisami art. 80 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.),
w szczegllnosci uwzglednia wszystkie wydatki biezace, ustalone w budzecie gminy,
ponoszone na funkcjonowanie odpowiednio szkét i oddziatow przedszkolnych prowadzonych
przez gmine, majac na uwadze przepisy art. 236 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.



Jezeli uwaza Pani, ze wérod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez blgdng jego wyktadnig lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje
Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo
zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu
14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomié Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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