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Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 2 do 11 grudnia 2014 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrole gospodarki finansowej Centrum Kultury
1 Promocji w Krasniku w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 23 stycznia 2015 r.

W zakresie niektérych nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze lub
w zakresie ktorych kontrolujacy udzielili stosownego instruktazu, nie formulowano wnioskow
pokontrolnych.

Ponizej podaje¢ stwierdzone nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
z pézn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Nieprawidlowe opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete w jednostce zasady
rachunkowosci, w wyniku nieustalenia stawki amortyzacji wartosci niematerialnych
i prawnych oraz nieokreslenia systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbioréw —

str. 2 - 3 protokotu.



Uzupetni¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady, przez:

— ustalenie stawki amortyzacyjnej dla wartosci niematerialnych 1 prawnych o warto$ci
przekraczajacej 3.500 zl, majac na uwadze przepisy art. 16m ust. 1 1 3 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (Dz. U. z 2014r.
poz. 851 z p6zn. zm.).

— okre$lenie systemu shizgcego ochronie danych i ich zbioréw, wtym dowoddéw
ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéow stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapiséw, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 4, art. 32
ust. 3 w zwiazku z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r,, poz. 330 z pbzn. zm.).

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na kontach: 020, 073, 490, 640, 761, 820,
840, nieujetych w zaktadowym planie kont, a na kontach 072 i 102 niezgodnie

z postanowieniami tego planu — str. 3 i 7 protokotu.

Dostosowaé obowiazujacy plan kont do faktycznych potrzeb jednostki oraz
dokonywa¢ zapisoéw operacji gospodarczych na kontach przewidzianych do stosowania
w tym planie, zgodnie z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen na tych kontach,
stosownie do przepisow art. 3 ust. 1 pkt 11 i art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

o rachunkowosci.

Nieprawidlowe dokonanie przeksiegowan na koniec 2013 r. skutkujqce pozostawieniem

sald na kontach przychodow i kosztow — str. 3 - 4 protokotu.

Przeniesienia sald kont przychodéow 1 kosztow na konto 860
,» Wynik finansowy” dokonywa¢ zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi
w zakladowym planie kont, wprowadzonym zarzadzeniem nr 1/CKiP/2010
z 2 stycznia 2010 . w sprawie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ustalenia
zaktadowego planu kont dla budzetu Centrum Kultury i Promocji w Krasniku, majac na

uwadze przepisy art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezgodnos¢ bilansu otwarcia 2013 r. kont 071, 072, 131, 202, 229, 249, 400, 760, 761,
800, 820 i 840 z bilansem zamkniecia wykazanym na tych kontach na koniec 2012 r. —
str. 4-6 protokotu.

Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow
1 pasywow ujmowa¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy

ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisu art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



5. Niezgodnos$¢ ewidencji analitycznej i syntetyczne w zakresie konta 072 , Umorzenie
wartosci niematerialnych i prawnych” na koniec 2013 r. (0 kwote 112,21 zt) — str. 5
protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapisow  bedgcych
uszczegdtowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiegi gtownej, zapewniajac ich
zgodno$¢ z saldami 1 zapisami na kontach ksiegi gléwnej, stosownie do przepiséw

art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
6. Dokonywanie zapiséw w dzienniku bez zachowania chronologii — str. 7 protokotu.

Zapisow w dzienniku dokonywa¢ z zachowaniem chronologii, zgodnie

z przepisami art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

7. Nieprawidlowosci w gospodarce kasowej, polegajqce na:
— niezachowaniu chronologii zapisow w raportach kasowych ,
— niezamieszczaniu na dowodach ksiegowych (fakturach) dokumentujqcych wyplate
gotowki z kasy, daty i potwierdzenia jej odbioru przez osoby, ktérym jq wyplacano,
— niebiezqcym ujmowaniu w raportach kasowych operacji wplat i wyptat gotéwki,
— niezamieszczaniu w raportach daty operacji,
— ujmowanie w raportach operacji dokonanej w formie bezgotéwkowej oraz

niemajqcej miejsca — str. 7-8 protokotu.

Zapiséw w raportach kasowych dokonywa¢ z zachowaniem chronologii,
zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2
1 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy
zamieszcza¢ datg tej operacji oraz podpis osoby odbierajacej gotdwke, stosownie do
przepisow art. 21 ust. 1 pkt 4 1 5 tej ustawy

Operacje wplaty i wyplaty gotowki ewidencjonowaé w raportach kasowych
w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane, stosownie do przepisow art. 24 ust. 5
pkt 3 powolanej ustawy.

W raportach kasowych wskazywaé dat¢ dokonania operacji, stosownie do

przepisu art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

8. Niesporzqdzenie na dzien 31 grudnia 2013 r. zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych

prowadzonych do konta 013 ,, Pozostale Srodki trwale” — str. 9 protokotu.



10.

11.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

Nieprawidlowe ujecie na koncie 013 ,, Pozostale srodki trwale” skladnikéw majatku
o wartosci  przekraczajqcej 3.500 zI oraz ponizej 350 zI, a takie wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajgcej 3.500 zi — str. 9 - 10
protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” ujmowaé srodki trwale majatku
o wartosci od 350 do 3.500 zl 1 nie yymowa¢ na nim koncie wartosci niematerialnych
i prawnych, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonymi
w zakladowym planie kont ipkt VII.4 ,Instrukcji w sprawie obiegu dokumentéw
finansowo — ksiggowych w Centrum Kultury i Promocji w Krasniku”, stanowiacej
zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 1/CkiP/2010, w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
ustawy o rachunkowosci.

Udokumentowanie przeprowadzenia na koniec 2012 i 2013 r. inwentaryzacji srodkéw
trwatych w drodze spisu z natury niezgodnie z postanowieniami przepiséw

wewnetrznych — str. 10 - 11 protokotu.

Przeprowadzenie i wyniki tej inwentaryzacji dokumentowaé w sposéb ustalony
w ,,Instrukcji w sprawie obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych w Centrum
Kultury 1 Promocji w Krasniku”, stanowiacej zalacznik nr 3 do =zarzadzenia
nr 1/CkiP/2010, zgodnie z przepisami art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidfowe ustalanie daty nabycia prawa do nagrody jubileuszowej — str. 16

protokotu.

Nagrody jubileuszowe wyplaca¢ pracownikom po nabyciu do nich prawa,
stosownie do przepisow § 7 ust. 1 1 4 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 3 pazdziernika 2012 r. w sprawie wynagradzania pracownikow instytucji
kultury (Dz. U. z 2012 r., poz. 1105). Okres pracy uprawniajacy do nagrody ustala¢
zgodnie z przepisami art. 31b ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406
z pézn. zm.) wliczajac do niego wszystkie poprzednie zakonczone okresy zatrudnienia
oraz inne udowodnione okresy, jezeli na podstawie przepiséw odrebnych podlegaja one

wliczeniu do okresu pracy, od ktoérego zaleza uprawnienia pracownicze.



Jezeli uwaza Pani, ze wéréd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomié Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego

wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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