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Szanowna Pani

W okresie od 26 wrzesnia do 2 paZzdziernika 2014 r. (z przerwa w dniach
29130 wrzesnia) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kontrole
problemowa Os$rodka Pomocy Spolecznej w Szczebrzeszynie w zakresie realizacji planu
finansowego oraz rachunkowosci. Protokét kontroli podpisano 10 pazdziernika 2014 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
Z pozn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Przypadki dokonywania zapiséw na koncie 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki”
niezgodnie z ksiggowosciq banku — str.4 protokotu.

Zapisow na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé na
podstawie dokumentéw bankowych, zachowujac pelng zgodno$¢ zapiséw migdzy
jednostka a bankiem, za$ do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat i korekt wprowadzaé
dodatkowo techniczny zapis ujemny, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta,
okreslonymi w zataczniku Nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (Dz. U.
z2013 r., poz. 289), powolywanego w dalszej czgsci tego wystapienia jako
»rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.”



Ewidencjonowanie operacji na kontach nieprzewidzianych w zakladowym planie kont —
str. 5 protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ na kontach ustalonych
w zaktadowym planie kont i zgodnie z przyj¢tymi w nim zasadami klasyfikacji zdarzen,
stosownie do przepisow art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.). Jezeli zamieszczona
w zakladowym planie kont liczba kont syntetycznych jest niewystarczajaca w stosunku
do potrzeb prowadzenia prawidlowej ewidencji — uzupelni¢ zakladowy plan kont
o konta zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym réwniez przy wykorzystaniu symboli
kont, ktére nie majg zastosowania w jednostce, zgodnie z przepisami § 15 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont 011 ,, Srodki trwale” i 020 ,, Wartosci
niematerialne i prawne” - str. 7 protokotu.

Prowadzié ewidencje analityczng do kont:
¢ 011 ,,Srodki trwate” — w spos6b umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegolnych obicktow srodkéw trwatych, oséb lub komoérek organizacyjnych,
ktérym powierzono $rodki trwate oraz nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” - w sposob umozliwiajacy nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw i oséb
odpowiedzialnych,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 013 ,, Pozostale srodki

trwale”, w wyniku:

- niewskazywania osob u ktorych znajdujq sie Srodki trwale Ilub komdrek
organizacyjnych, w ktorych znajdujq sie srodki trwale,

- dokonywania zapisow bez wskazania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiegowego,

- niezachowania chronologii zapiséw — str. 7, 8 protokotu.

Zapiséw w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 013 ,,Pozostate $rodki
trwale” dokonywa¢ z zachowaniem chronologii, ze wskazaniem rodzaju inumeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, bedacego podstawa zapisu oraz w sposob
umozliwiajacy ustalenie os6b u ktérych znajdujg sie $rodki trwate Iub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja, si¢ te $rodki stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2
pkt 2 i art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci i zasad funkcjonowania tego konta
okreSlonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r.



Niesporzqdzenie zestawier sald kont ksiqg pomocniczych prowadzonych do konta 013
»Pozostate Srodki trwale”- str. 7 protokotu.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienia
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprzeprowadzanie inwentaryzacji §rodkéw trwatych — str. 8, 9 protokotu.

Srodki trwate inwentaryzowaé z czgstotliwoscia i w terminach wskazanych
W przepisach art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy o rachunkowosci.
Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowaé i pozwiazywaé
z zapisami ksiag rachunkowych, stosownie do przepiséw art. 27 ust. 1 tej ustawy, majac
na uwadze, ze jednym z celéw inwentaryzacji jest doprowadzenie do wykazania
w ksiggach rachunkowych rzeczywistego stanu m.in. aktywéw jednostki (art. 24 ust. 2

ustawy).

Ustalenie pracownikowi wyzszej stawki dodatku za wieloletniq prace przed nabyciem do
niej prawa (zawyzono dodatek za styczeh i luty 2014 r. o kwote 32,84 2t ) — str. 11-12
protokotu.

Wyzszg stawke dodatku za wieloletnia prace wyplacaé w terminie wyptaty
wynagrodzenia, poczawszy od pierwszego dnia miesiaca kalendarzowego
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym pracownik nabyl prawo do wyzszej stawki
dodatku — jezeli nabycie prawa nastapilo w ciggu miesiaca, badZ za dany miesiac —
jezeli nabycie prawa do wyzszej stawki dodatku nastgpilo pierwszego dnia miesiaca,
zgodnie z przepisami § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
W sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1050
z pdzn. zm.).

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace wliczaé
wszystkie poprzednio zakoficzone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrgbnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zaleza
uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

Wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconego dodatku;
w przypadku odmowy zwrotu rozwazy¢ mozliwos¢ wyegzekwowania nadplaconej
kwoty od osoby odpowiedzialnej za jej nieprawidlowe naliczenie, stosujac zasady
okreslone w przepisach dziatu pigtego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22014 r., poz. 1502).



8. Dokonanie wydatkéw w wysokosci przekraczajqcej kwote zaplanowanq w planie
finansowym w 2013 r. (w dz. 852, rozdz. 85295 § 4300 o kwote 505,80 zt ) — str. 14 - 16
protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym jednostki, stosownie do przepisow art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pdzn. zm.).

Jezeli uwaza Pani, ze wsrdéd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciaggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesdnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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