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Pan Adam Swié

Dyrektor Domu Kultury

im. Ksigznej Anny z Sapieh6w
Jablonowskiej

ul. Apteczna 4

21 - 150 Kock

'l
Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 18 sierpnia do 1 wrzesnia 2014 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowg kontrole gospodarki
finansowej Domu Kultury w Kocku w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu
finansowego. Protokét kontroli podpisano 26 wrzesnia 2014 .

W zwiazku z prowadzeniem czgsci ksiag rachunkowych jednostki przez Urzad
Miejski w Kocku stwierdzone w tym zakresie nieprawidlowosci ujgte zostaly w wystapieniu
pokontrolnym skierowanym do Burmistrza Miasta Kock. Poniewaz Urzad Miasta nie jest
jednostka, o ktérej mowa w przepisach art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.) dotychczasowy sposob prowadzenia
rachunkowosci Domu Kultury wymaga zmiany.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113

z pdzn. zm.).
1. W zakresie rachunkowosci:

1.1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,
w wyniku:
- nieokreslenia wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych,
- niesporzqdzenia opisu systemu informatycznego,



12.

nieustalenia obowiqzku prowadzenia ewidencji analitycznej dla Srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
umorzeniowych — str. 2 - 3 protokotu.

Uzupetni¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:
sporzadzenie wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,
sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegélnosci metod zabezpieczenia dostegpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,
wprowadzenie obowiazku prowadzenia ewidencji analitycznej do kont 010 ,,Srodki
trwate”, 013, Srodki trwale amortyzowane jednorazowo (wyposazZenie)”,
020 ,,Wartosci niematerialne iprawne”, 070 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych”,
071 ,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych”,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 oraz art. 17 ust. 1 pkt 1

ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidiowosci w zakresie ewidencji Srodkéw trwalych, polegajqce na:

niesporzqdzeniu zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych Srodkéw trwalych wg
stanu na 31 grudnia 2010 - 2013 r. ,

dokonywaniu zapiséw w ewidencji analitycznej pozostalych srodkéw trwalych bez
wskazania ich wartosci, daty dokonania operacji, rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego
daty,

nieujeciu w ksiggach rachunkowych wartosci wszystkich zakupionych $rodkéw
frwalych, (podlegajacych ujeciu na koncie 013),

nieuzgodnieniu ewidencji syntetycznej pozostalych $rodkéw trwalych z ewidencjq
analityczng — str. 4 - 6 protokotu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienia

sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Na koncie 013, Srodki trwate amortyzowane jednorazowo (Wyposazenie)”

1 w ewidencji analitycznej prowadzonej do tego konta ujmowaé skiadniki majatkowe
wskazane w zarzadzeniu Nr4/2013 Dyrektora Domu Kultury w Kocku z dnia 31
grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci, majac na uwadze przepisy art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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Operacje gospodarcze, dotyczace przychodu pozostatych $rodkéw trwatych,
ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktérym nastapily,
zgodnie z przepisami art, 20 ust. 1 powolanej ustawy.,

Zapisbw w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty
dokonania operacji gospodarczej, rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowiacego podstawg zapisu oraz jego daty, jezeli rozni si¢ ona od daty
dokonania operacji, a takze ze wskazaniem kwoty zapisu, zgodnie z przepisami
art. 23 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowe przeprowadzenie w 2010 r. inwentaryzacji Srodkéw trwalych drogq ich
Spisu z natury, przez niedokonanie wyceny spisanych skiadnikéw majqtkowych,
nieporéwnanie tych wartosci z danymi ksiqg rachunkowych oraz niewyjasnienie
I nierozliczenie ewentualnych réznic — str. 6 - 7 Dprotokotu

Inwentaryzacje srodkéw trwalych w drodze spisu z natury przeprowadzaé
zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, tj. dokonywaé
wyceny spisanych $rodkéw trwatych, poréwnania wartodci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic miedzy stanem
Izeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego,
na ktéry przypadat termin inwentaryzacji, stosownie do przepiséw art. 27 ust. 2 tej

ustawy.

W zakresie realizacji planu finansowego:

Niezarchiwizowanie ewidencji analitycznej dotyczqcej wynagrodzen pracownikéw za
2012 r. - str. 8 protokotu.

Ksiggi rachunkowe przechowywaé w nalezyty sposéb i chronié przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem, stosownie do przepisow art. 71 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, majac na uwadze okresy archiwizacji wskazane w przepisach art. 74
ust. 2 tej ustawy. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
stosowaé odporne na zagrozenia nosniki danych, dobieraé stosowne $rodki ochrony
zewngtrznej, systematycznie tworzyé rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na
informatycznych noénikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci zapisu
informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy od wymaganego do
przechowywania ksiag rachunkowych oraz zapewni¢ ochron¢ programéw
komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie
odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych, chronigcych przed
nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem, stosownie do przepisow art. 71 ust. 2
powolanej ustawy.



2.2. Nieprawidlowe ustalenie wynagrodzenia w miesiqcu niezdolnosci pracownika do pracy
wskutek choroby - str. 10 - 11 protokotu.

Wynagrodzenie ustalone w stawce miesiecznej w stalej wysokosci, za
przepracowang czg¢$¢ miesiaca, jezeli pracownik za pozostala czg$é tego miesiaca
otrzymal wynagrodzenie okre§lone w art. 92 Kodeksu pracy (za czas niezdolnosci do
pracy) — oblicza¢ zgodnie z przepisami § 11 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie
nie wykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowiacego podstawe obliczania
odszkodowan, odpraw, dodatkéw wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych
naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 z pézn. zm.),
tj. dzielgc miesigczng stawke wynagrodzenia przez 30, otrzymang kwote mnozac przez
liczbg dni wskazanych w zaswiadczeniu lekarskim o czasowej niezdolnosci pracownika
do pracy wskutek choroby, a tak obliczong kwot¢ wynagrodzenia odejmowaé od
wynagrodzenia przystugujacego za caly miesiac.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdéd wniosk6w zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomié¢ Izbe
o wykonaniu wniosku pokontrolnego lub o przyczynach jego niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci: Z.-st@ca Prezesa
/ [ L AN
Burmistrz Miasta Kock | [ LAV
Alina Smagala
ul. Jana Pawla II 29, 21-150 Kock




