Lublin, 27 sierpnia 2012 r.

RIO —II-601/65/2012

Pani Agnieszka Grochowska - Pasnik
Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Czemiernikach

ul. Zamkowa 21

21-306 Czemierniki

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 27 czerwca do 3 lipca 2012r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrolg gospodarki
finansowej Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Czemiernikach. Protokét kontroli
podpisano 11 lipca 2012r.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu — nie
formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

1.1. Wprowadzenie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady prowadzenia
rachunkowosci — uproszczenia, polegajqcego na ewidencjonowaniu na koncie 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” tylko zobowiqzan nieuregulowanych
w miesiqcu powstania zobowiqzania oraz prowadzenia ewidencji analitycznej do tego

konta w przypadku dokonywania zaptaty za zakupione towary, ustugi i roboty



1.2.

1.3.

w nastepnym kwartale — str. 3-5 protokotu.

Wyeliminowa¢ z zakladowego planu kont postanowienia dopuszczajace
ewidencjonowanie na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” tylko
zobowiagzan nieuregulowanych w danym miesigcu, majac na uwadze zasady
funkcjonowania tego konta, okre§lone w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 851 z pdézn. zm.), przepisy
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.Nr 157, poz.1240 z po6zn. zm.) oraz obowiazek wprowadzania do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazdego zdarzenia, ktére
nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn.

zm.)

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont: 225 ,, Rozrachunki z budzetami” i 229

,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne” — str. 4 protokotu.

Zaprowadzi¢ ewidencje analityczna do konta 225 ,Rozrachunki
z budzetami” 1 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, z zachowaniem zasad
funkcjonowania tych kont, okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe sporzqdzanie w 2011 r. zestawien obrotow i sald kont ksiegi glownej,
w wyniku niewykazywania w nich sald kont na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych,
obrotow za okres sprawozdawczy, sumy sald na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych
oraz sumy obrotow za okres sprawozdawczy.

Niesporzqdzanie w 2011 r. zestawien obrotow dziennikow czesciowych —

str. 4 protokotu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesiaca, sporzadza¢ kompletne zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gldwnej
(obejmujace obroty i salda wynikajace ze wszystkich kont syntetycznych), zgodnie
z przepisami art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Przy prowadzeniu dziennikow czeSciowych, sporzadzaé zestawienia

obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do przepisoOw



1.4.

art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Przypadki niezachowania systematyki zapisow przy ewidencjonowaniu operacji

gospodarczych — str. 5 protokotu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ z zachowaniem
porzadku systematycznego, w zwiazku z przepisami art. 15 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci:

a) operacje gospodarcze dotyczace rozrachunkow z tytulu dostaw, robdt i ustug
ujmowac w ksiggach danego okresu sprawozdawczego na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami 1 dostawcami”,
b) operacje dotyczace naliczenia i1 przekazania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych ewidencjonowac¢ na kontach:
- naliczenie odpisu podstawowego na fundusz:
Wn 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
- przekazanie odpisu z rachunku biezacego na rachunek bankowy zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych:
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreS§lonymi w zalaczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

1.5.

1.6.

Niezamieszczanie — na dowodach dokumentujqcych wyplate gotowki z kasy — stownie

wymienionej kwoty wypltaty oraz daty odbioru gotowki — str. 7 protokotu.

Na dowodach dokumentujacych wyptate gotowki z kasy zamieszczac
stownie wymieniona kwote wyplaty oraz datg odbioru gotowki, stosownie do przepisow
art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci oraz postanowien § 12 ust. 2 Zarzadzenia
nr 6.2011 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czemiernikach z dnia

30 marca 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;.

Nieprzekazywanie wojtowi gminy miesiecznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S
(z wyjatkiem okresow kwartalnych) — str. § protokotu.

Przekazywa¢ wojtowi gminy sprawozdania Rb-27S ,,Miesigczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego” 1 Rb-28S ,Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu



2.1.

2.2.

wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za kazdy kolejny miesiac
kalendarzowy, stosownie do przepisow § 18 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103),
zgodnie z zasadami okreSlonymi w zalaczniku nr 44 Terminy przekazywania
sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego” do tego rozporzadzenia.

W zakresie realizacji planu finansowego:

Przyznanie pracownikowi dodatku za wieloletniq prace, mimo braku wymaganego
okresu pracy uprawniajqcego do tego dodatku aw konsekwencji wyplacenie
nienaleznego dodatku w okresie od 1.01.2012v. do 31.06.2012 r. w lqcznej wysokosci
510,00 zt — str. 10 protokotu.

Dodatek za wieloletnia pracg wyptaca¢ pracownikom samorzadowym
po 5 latach pracy, w wysoko$ci wynoszacej 5 % miesigcznego wynagrodzenia
zasadniczego, pamigtajac, ze dodatek ten wzrasta o 1 % za kazdy dalszy rok pracy az do
osiagnigcia 20 % miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do przepisoOw
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.). Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku
za wieloletnia pracg wlicza¢ wszystkie poprzednio zakoficzone okresy zatrudnienia oraz
inne okresy, jezeli z mocy odrgbnych przepisow podlegaja one wliczeniu do okresu
pracy, od ktorego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5
tej ustawy. Wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot kwoty nadptaconego
wynagrodzenia; w przypadku odmowy rozwazy¢ jej wyegzekwowanie od osoby
odpowiedzialnej za nieprawidlowe ustalenie i wyplacenie dodatku, stosujac zasady
okreslone w przepisach dziatu piatego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U.z 1998 1. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.)

Zanizenie odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych za 2011 r. w wyniku
nieprawidtowego ustalenia  przecietnej liczby osob zatrudnionych — str. 12, 13

protokotu.

Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych nalicza¢ w stosunku
do przecigtnej liczby zatrudnionych, stosownie do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012r.
poz. 592). Podstawg naliczenia odpisu powinna stanowi¢ przecigtna planowana w roku
kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do

faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, stosownie do przepisow § 1 rozporzadzenia



Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

Skorygowaé odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych za 2011 r.
1 przekaza¢ na rachunek funduszu niedoptacona kwotg.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczeénie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci:

Wojt Gminy
ul. Zamkowa 9
21-306 Czemierniki


mailto:wkgf@lublin.rio.gov.pl

