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Pani Elzbieta Blajda

Kierownik Gminnego Zespotu
Ekonomiczno Administracyjnego Szkot
ul. 29 Listopada 10

22-600 Tomaszow Lubelski

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 8 do 25 maja 2012 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Gminnego Zespotu
Ekonomiczno Administracyjnego Szkot w Tomaszowie Lubelskim w zakresie realizacji planu
finansowego i rachunkowosci. Protokét kontroli podpisano 11 czerwea 2012 .

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Nieokreslenie w dokumentacji opisujqcej polityke rachunkowosci zasad prowadzenia
kont ksiqg pomocniczych do niektorych kont ksiegi gtownej — str. 3 protokotu.

Uzupehi¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci o okreslenie
zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych do wszystkich kont ksiggi gldwnej,
stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,,a” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.).

2. Nieprowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych roku



biezqcego — str. 4 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencj¢ prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych roku
biezacego na koncie pozabilansowym 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego” zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okre§lonymi
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.Nr 128, poz. 861), zwanego w dalszej czgsci tego wystapienia
,rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.”.

Nieujmowanie w  ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych dotyczqcych
naliczenia i odprowadzenia odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych — str. 5,

6 protokotu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywaé¢ na kontach ksiggi gltownej w ujeciu
systematycznym, w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegolnosci operacje gospodarcze zwiazane z naliczeniem 1 przekazaniem odpisu
na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych ewidencjonowac:

- naliczenie odpisu na fundusz:
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”,
Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- przekazanie srodkow na rachunek bankowy zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych:
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

Nieprowadzenie ewidencji szczegotowej do konta 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” — str., 7 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje¢ szczegdtowa do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami” w sposOb zapewniajacy ustalenie naleznosci 1 zobowiazan jednostki
wedlug poszczegolnych kontrahentow, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .

Nieterminowe regulowanie zobowiqzan, w tym wobec kontrahentow oraz z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy (opdzZnienia
wynosity od 49 do 77 dni), skutkujqce zaptatq odsetek od nieterminowo regulowanych
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zobowiqzan w kwocie 881,62 zi — str. 7, 8-9 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé¢ w terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 12240 z p6zn. zm.), nie
dopuszczajac do powstania zaleglosci, ktore moglyby skutkowac zaplata odsetek za
zwloke.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne 1 na Fundusz Pracy optaca¢ za
kazdy miesiac nie p6zniej niz do 5 dnia nast¢pnego miesiaca, stosownie do przepiséw
art. 46 ust. 1 oraz art. 47 ust. 1 pkt 2 i ust. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z pdzn. zm.),
w zwiazku z art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027
z pdzn. zm.)

Prowadzenie ewidencji analitycznej srodkow trwatych bez podziatu na grupy, podgrupy
i rodzaje — str. 10 protokotu.

Ewidencj¢ analityczng $rodkow trwalych prowadzi¢ z wyodrgbnieniem grup,
podgrup 1 rodzajéw, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia
2010 r. w sprawie Klasyfikacji $rodkow trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622),
w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2012 1., poz. 591).

Wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczqtku roku do 31 grudnia 2011 r.
(wdz. 801 rozdz. 80114 § 444) kwoty zobowiqzan niewynikajqcej z ewidencji ksiegowej
— str. 11 protokotu.

W sprawozdaniu Rb — 28 S ,,Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” wykazywaé kwoty
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, zgodnie z przepisami § 6 ust. 1
pkt 11§ 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Niesporzqdzenie jednostkowych sprawozdan Rb — N i Rb — Z Zespotu
(sporzqdzone tqczne sprawozdania obejmujqce GZEAS i obstugiwane jednostki
oswiatowe) — str. 12 protokotu.

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie
o stanie zobowiazan wedlug tytutow dluznych oraz porgczen i gwarancji” i Rb-N
,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych”,
na podstawie ksiag rachunkowych oraz innych dokumentow dotyczacych jednostki,
stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 1 § 6 ust. 1 pkt rozporzadzenia Ministra
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Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247).

Niesporzqdzenie  bilansu  Zespotu  (sporzqdzono  bilans  obejmujacy ~GZEAS
i obstugiwane jednostki oswiatowe) — str. 12 protokotu.

Sporzadza¢ sprawozdanie finansowe jednostki (bilans), zawierajac w nim
informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., zgodnie z przepisami § 17 ust. 3 pkt 1 tego
rozporzadzenia, majac na uwadze przepisy art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieuwzglednienie w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2011 r. dodatku za wieloletniq prace, naleznego — pracownikom korzystajqcym ze
zwolnienia chorobowego — za okres trwania choroby — str. 16-17 protokotu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wliczaé
dodatek za wieloletnia prace przystugujacy pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje
wynagrodzenie oraz za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy
wskutek choroby albo konieczno$ci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub
chorym czlonkiem rodziny, za ktére pracownik otrzymuje z tego tytutu zasitek
z ubezpieczenia spolecznego, zgodnie z przepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U Nr 50, poz. 398 z pdzn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikéw sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z pdzn. zm.), w zwiazku z przepisami § 6, § 14
oraz § 15 1§ 16 rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia
1997 r. w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
(Dz. U. Nr 2, poz. 14 z p6zn. zm.).

Naliczenie odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych za 2011 rok w wysokosci
zanizonej o kwote 270,15 zt (wskutek bledu rachunkowego) oraz nieprzekazanie
w 2011 roku rownowartosci odpisu za ten rok na rachunek bankowy funduszu (odpis za
2011r. odprowadzono w 2012r. w trakcie kontroli) — str. 18 protokotu.

Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nalicza¢ w stosunku do
przecigtnej liczby zatrudnionych, stosownie do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r
Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.). Podstawe naliczenia odpisu powinna stanowi¢ przecigtna
planowana w roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana
w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikow
zatrudnionych w petnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy), stosownie do przepisow § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej
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liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $§wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

Rownowarto$¢  dokonanych odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych przekazywa¢ na rachunek bankowy funduszu w terminie do dnia
30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekaza¢ kwotg
stanowiaca co najmniej 75 % roéwnowartosci odpiséw, stosownie do przepisow art. 6
ust. 2 ustawy.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczes$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Izbeg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci:

Wo6jt Gminy Tomaszéw Lubelski
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