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Szanowna Pani Kierownik -

W dniach od 14 do 17 grudnia 2021 r., Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzila problemowa kontrole gospodarki finansowej Samorzadowego Biura Obslugi Szkoét
i Przedszkoli w Milejowie w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokot kontroli
podpisano 1 lutego 2022 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. 22019 r. poz. 2137 z pézn.zm.).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne za stwierdzone
nieprawidlowosci.

I.  Niewskazanie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci — stosowanych dziennikéw
czgsciowych — str. 2 protokolu.

Uzupelié dokumentacje opisujacg przyjete zasady rachunkowosci o wykaz stosowanych
dziennikéw czesciowych, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b i ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

2. Prowadzenie ewidencji szczegdotowej do kont 011 Srodki trwale”, 013 ,, Pozostale srodki trwale”
i 020 , WartoSci niematerialne i prawne” inng technikq niz okreslona w polityce rachunkowosci —
str. 2-3 protokotu.



Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ w sposob ustalony przez kierownika jednostki w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Niesporzgdzenie — na 31 grudnia 2020 r. — zestawienr sald kont ksigg pomocniczych
prowadzonych recznie — str. 3 protokotu.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadzaé zestawienia sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Obliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy za niewlasciwg liczbe dni (co
skutkowalo jego zawyzeniem o 328,90 zt) — str. 8 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustalaé i wyptaca¢ za
poprawnie ustalong liczbg dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, dokonujgc — w przypadku
pracownikow, ktorym przyshiguje dodatkowy wymiar urlopu — wyliczenia lacznego wymiaru urlopu,
stosownie do przepiséw art. 155% § 112 oraz art. 155° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1320 z péZn. zm.) w zwiazku z art. 171 § 1 tej ustawy.

Wystgpi¢ do bylego pracownika o dobrowolny zwrot zawyzonej kwoty ekwiwalentu lub
wyegzekwowac te kwotg od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe naliczenie i wyptacenie, stosujac
zasady okre$lone w przepisach dziatu piatego Kodeksu pracy.

Uwzglednienie — w podstawie obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2019 r. — kwoty
Jednorazowo wyplaconego dodatku specjalnego (co skutkowalo zawyzeniem tego wynagrodzenia
0 144,50 z) — str. 9 protokotu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie wlicza¢ jednorazowych
lub nieperiodycznych wyptat za spelnienie okreslonego zadania badz za okreslone osiggniecie, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dia
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872), w zwiazku z przepisami § 6
pkt 1 i § 14 i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczeg6towych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za
czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z p6zn. zm.).

Wystgpi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot zawyzonej kwoty wynagrodzenia lub
wyegzekwowaé ja od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe naliczenie i wyplacenie, stosujgc
zasady okre$lone w przepisach dziatu pigtego Kodeksu pracy.
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Jezeli uwaza Pani, ze wérod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie, ktore
naruszaja prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia zastrzezen
do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od otrzymania tego
wystapienia.

Jednoczesnie informuje, Ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych - jest Pani zobowiazana zawiadomié Izb¢ o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej (plik
w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) —
w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej

ustawy.
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Do wiadomoSci:
Wojt Gminy Milejow







