FREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-G27 Lublin ul Kartowicza 41X p., tef 81467 91 27

Lublin, 25 stycznia 2022 r.

RIO -1I - 601/23/2021

Pani Katarzyna Czajka

Dyrektor Szkoty Podstawowe;j

im. Synéw Putku w Siennicy Rézanej
22 - 304 Siennica Ré6zana 257

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 8 do 16 grudnia 2021 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Szkoty Podstawowej
im. Synéw Putku w Siennicy Rozanej w zakresie rachunkowos$ci oraz realizacji planu
finansowego. Protokét kontroli podpisano 31 grudnia 2021 r.

W zakresie niektérych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontrolujagcych stosownego
instruktazu — nie formutowano wnioskéw pokontrolnych. _

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci oraz wnioski co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137.z p6zn. zm.).

W zalgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1.1.  Nieprawidlowosci w zakresie ewidencji Srodkow trwatych, polegajgce na:

- prowadzeniu ewidencji bez podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje,

- prowadzeniu ewidencji szczegblowej do konta 013 ,, Pozostate srodki trwafe” przy uzyciu
programu komputerowego (arkusza kalkulacyjnego Excel), niespetniajgcego wymogow
ustawy o rachunkowosci,

- nieujeciu — na koncie 013 — wartosci sktadnikéw okreslonych w przepisach wewnetrznych
oraz ujeciu sktadnikéw o wartosci nizszej niz ustalona w tych przepisach,
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- niebiezgcym ewidencjonowaniu operacji rozchodu Srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

- ujeciu wartosci Srodka trwalego wylqgcznie na koncie syntetyczmym 013 — sir. 5-7
protokotu.

Ewidencj¢ analityczna srodkéw trwatych prowadzi¢ w podziale na grupy, podgrupy
irodzaje $rodkéw trwalych, zgodnie z przepisami zawartymi w zalaczniku do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 . poz. 1864), w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3
ustawy zdnia 29 czerwca 1995rt. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2021r. poz. 955
Z pézn. zm.).

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewnié trwalosé
dokonanych w nich zapiséw, automatyczna kontrole cigglosci zapiséw, przenoszenie obrotow
lub sald oraz stosowa¢ wiasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapiséw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 i 6 oraz art. 23 ust. 1
1 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do przepisow
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” ujmowaé srodki trwale zgodnie
z postanowieniami dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci, w zwiazku
z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a powolanej ustawy.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywaé zapiséw bedacych uszczegblowieniem
1 uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej, zapewniajac zgodno$¢ sald i zapiséw tych
kont, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie — na 31 grudnia 2020 r. na koncie 290 , Odpisy aktualizujgce naleznosci” —
nieprawidtowego salda — str. 7-8 protokotu.

Zapiséw na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” dokonywa¢ zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), majac na uwadze, ze konto to moze
wykazywaé wylgcznie saldo Ma stanowigce wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.



1.3.  Nieprawidfowosci w zakresie inwentaryzacji, polegajgce na:
- niesporzqdzeniu — na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald pozostatych srodkow
trwalych,
- nieobjeciu inwentaryzacjq — przeprowadzong na koniec 2020 r. — wszystkich aktywow
i pasywow — str. 8-10 protokotu.

Na dzien inwentaryzacji sporzadzal zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw aktywow, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadzac¢ rzetelng inwentaryzacje
wszystkich aktywdw 1 pasywow, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 tej ustawy.

1.4. Wykazanie —w sprawozdaniu Rb-34S za 2020 r. — wydatkéw na zakup Srodkéw zywnosci
w niewtasciwym paragrafie klasyfikacji budzetowej — str. 11 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-34S ,,Sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”
wykazywaé dane zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, stosownie do
przepiséw § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144).

2. W zakresie realizacji planu finansowego:

2.1, Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku za wieloletiq prace,
w wyniku nieuwzglednienia okresow pobierania zasitku dla bezrobotnych — str. 14 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnia prace wliczac¢
wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktorego zaleza
uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 wust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282
z pézn. zm.), w tym okresy pobierania zasitku dla bezrobotnych, zgodnie z przepisami
art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. 22021 r. poz. 1100 z p6zn. zm.).

Przeliczy¢ staz pracy pracownika wskazanego w protokole kontroli, ustali¢
prawidtowa stawke dodatku za wieloletnig prace i wyptaci¢ niedoptacone kwoty dodatku,
majac na uwadze przepisy art. 291 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

2.2.  Obliczeniu wysokosci nagrody jubileuszowej w zanizonej wysokosci oraz
nieterminowe jej przyznanie i wyplacenie — str. 15-16 protokotu.

Nagrode jubileuszowa oblicza¢ w wysokosci okreslonej przepisami art. 38 ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustalajgc wynagrodzenie stanowigce podstawg jej
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ktére

obliczenia wedtug zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 4 tej ustawy.

Nagrode jubileuszowa wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa
do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 8 ust. 1 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25 pazdziemika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. 22021 r. poz. 1960).

Niedokonanie — w koncu 2020 r. — korekty odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych dla pracownikéw niepedagogicznych do faktycznej przecigtnej liczby o0séb
zatrudnionych — stv. 16 protokotu.

Dokonywa¢ — w koncu roku — korekty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, obejmujacej pracownikéw
zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy), stosownie do przepisdw § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
(Dz. U. Nr 43, poz. 349), wzwiazku z przepisami art. 5 ust. 1, 2 i 5 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746
Z pézn. zm.).

Jezeli uwaza Pani, ze wsréd wnioskéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,

przyshuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezeni do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze - stosownie do przepisu art. 9 ust. 3

ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text
Format (*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani

tego wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

J (Grzadka

Do wiadomosci:

Wéjt Gminy Siennica Rdzana



