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Pani Anna Grzebulska
Kierownik

Osrodka Pomocy Spotecznej
ul. Rynek 12

23 - 250 Urzgdéw

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 5 do 7 grudnia 2018 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemows kontrol¢ gospodarki finansowej Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Urzedowie w zakresie rachunkowos$ci oraz realizacji planu finansowego. Protokét kontroli
podpisano 17 grudnia 2018 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowos$ci wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561 z p6ézn. zm.).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Prowadzenie ewidencji analitycznej pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych technikq inng niz ustalona przez kierownika jednostki.
Niesporzgdzanie — w tym na koniec 2017 r. — zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
(prowadzonych technikq reczng).

Niezgodnosé na 31 grudnia 2017 r. salda konta syntetycznego 013 ,, Pozostale srodki trwate”

z ewidencjq analityczng.

Nieprawidlowosci w ewidencji analitycznej pozostalych srodkow trwalych, polegajgce na:

- niebiezgcym jej prowadzeniu, dokonywaniu zapiséw w sposob nietrwaly (oldwkiem), bez
wskazania daty dokonania operacji gospodarczej oraz okreSlenia rodzaju inumeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,

- niewskazaniu — przy czesci skladnikéw — o0séb, u ktorych znajdujg sig Srodki trwate lub
komorek organizacyjnych, w ktdrych sie znajdujq,

- poprawianiu stwierdzonych blgdéw w zapisach bez zachowania czytelnosci blednego
zapisu — str. 2-4 protokolu.



Ksiegi rachunkowe prowadzié w sposob ustalony przez kierownika jednostki
w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowodci, w zwigzku z przepisami
art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 .
poz. 395 z pozn. zm.). W przypadku dalszego prowadzenia ewidencji technikg rgczng —
dokona¢ zmiany opisu sposobu prowadzenia tej ewidencji w zaktadowym planie kont.

Co najmniej na dzieh zamknigcia ksiag rachunkowych - sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 tej ustawy.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywal zapiséw odzwierciedlajacych
stan rzeczywisty, bedacych uszczegOlowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiggi
gléwnej, zapewniajge zgodno$é sald i zapisow tych ksiag, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1
i art. 24 ust. 2 ustawy.

Do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
wszystkie zdarzenia, jakie w nim wystapity, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy
0 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé w sposob trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajgcych na pozniejsze dopiski lub zmiany, ze wskazaniem daty dokonania
operacji gospodarczej, rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego
podstawe zapisu, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i 2 wymienionej ustawy.

Stwierdzone bledy w ksiegach prowadzonych recznie poprawiaé przez skreslenie
dotychczasowej treSci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty, stosownie do przepiséw art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Wskazywaé — przy poszczegdlnych $rodkach trwalych — osoby, u ktdrych znajduja
sie $rodki trwate lub komorki organizacyjne, w ktérych si¢ znajduja, stosownie do zasad
funkcjonowania konta 013 ,Pozostate srodki trwate”, okreslonych w Zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych  funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911)
powolywanego w dalszej czgéci tego wystgpienia jako rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Wykazanie — w bilansie za 2017 r. — danych niezgodnych z ewidencjq ksiegowg w zakresie
pozostalych naleznosci (zanizonych o 3.478,34 zl) oraz funduszu jednostki i wyniku
finansowego — str. 5 protokotu.

W sprawozdaniu finansowym wykazywaé zdarzenia zgodnie z ich trescig
ekonomiczng, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majgtkowa i1 finansows jednostki,
stosownie do przepisow art. 4 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci, ujmujac w nim wszystkie



informacje w zakresie ustalonym we wzorach sprawozdan zawartych w zalacznikach Nr 5
i 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r., stosownie
do przepisow § 23 ust. 1 pkt 114, ust. 3 pkt 11 ust. 9 tego rozporzadzenia.

3. Przeprowadzenie — na 31 grudnia 2017 r. — inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych
nieprawidiowg metodq — str. 5-6 protokotu.

Wartosci niematerialne i prawne inwentaryzowaé drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie do
przepisow art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

4.  Wyplacenie pracownikowi nagrody jubileuszowej przed nabyciem do niej prawa — str. 7-8
protokotu.

Nagrode jubileuszowa przyznawaé i wyplacaé nie wczesniej niz po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 8 ust. 1 i 4 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. 22018 r. poz. 936 z p6zn. zm.).

3. Uwzglednienie — w podstawie naliczenia odprawy w zwigzku z przejSciem na emeryture —
kwoty wyplaconego jednorazowo dodatku specjalnego (zawyzono odprawe o 1.200 z) — str. 8-9
protokotu.

Do podstawy naliczenia odprawy w zwigzku z przej$ciem na emerytur¢ nie wlicza¢
jednorazowych lub nieperiodycznych wyptat za spelnienie okreslonego zadania badz
za okre$lone osiggniecie, zgodnie z przepisami § 6 pkt 1 i § 14 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997r. w sprawie szczegélowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pdZzn. zm.) w zwigzku z przepisami
art. 38 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 1.
poz. 1260 z pézn. zm.).

Rozwazy¢ wystapienie do pracownika o dobrowolny zwrot nadplaconej kwoty lub jej
wyegzekwowanie do osoby odpowiedzialne;.

Jezeli uwaza Pani, ze wsréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlaciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezenn do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od

otrzymania tego wystgpienia.
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Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*xtf) na adres:
wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego wystgpienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

f.
\b([//’ cek Grzadka

Do wiadomoSci:
Burmistrz Urzedowa



