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Szanowny Panie Kierowniku .

W dniach od 6 do 13 kwietnia 2017 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzila problemows kontrole gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Putawach w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokoét
kontroli podpisano 26 maja 2017 r.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze, co do ktérych udzielono
w trakcie kontroli stosownego instruktazu, nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z2016 r., poz. 561).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne za
nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci:

1.1. Dokonywanie zapiséw w ewidencji analitycznej Srodkéw trwalych, bez wskazania rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego — str. 4 protokotu.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem m.in. rodzaju i numeru
dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rézni si¢ ona od daty
dokonania operacji, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22016 ., poz. 1047 z pézn. zm.).



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Ujecie w ksiegach rachunkowych wartosci Srodkéw trwalych otrzymanych w uzyczenie —
str. 4 protokotu.

W ewidencji $rodkéw trwatych ujmowaé skiadniki majatku, spetniajace definicje
$rodkéw trwalych zawartg w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, majac
na uwadze przepisy art. 24 ust. 2 tej ustawy; otrzymane w uzyczenie $rodki trwale nie
podlegaja bilansowej ewidencji.

Przypadek nieprawidlowego naliczenia umorzenia Srodkow trwalych — str. 5 protokotu.

Odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych dokonywaé zgodnie z zasadami ustalonymi
w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1
pkt 2 ustawy o rachunkowosci, rozpoczynajac ich naliczenie nie wezesniej niz po przyjeciu srodka
trwatego do uzywania, zgodnie z przepisami art. 32 ust. 1 tej ustawy.

Niezgodnos¢ salda konta 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” z prowadzong do
niego ewidencjq analityczng w zakresie zaliczki alimentacyjnej (o kwote 110,75 z}) oraz
nierozliczenie tych roznic ujawnionych w toku inwentaryzacji przeprowadzonej na koniec
2016 r. — str. 6 protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapiséw bedacych uszczegélowieniem
i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi gtownej, zapewniajac zgodnosé sald i zapiséw tych kont,
zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice mi¢dzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiggach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji, stosownie do przepisow art. 27
ust. 2 tej ustawy; rozliczy¢ wskazane réznice, majac na uwadze przepisy art. 24 ust. 2 tej

ustawy.

Nieprawidtowe prowadzenie ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Niebiezqgce dokonywanie zapiséw na koncie 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego” — str. 7 protokotu.

Prowadzi¢, na koncie pozabilansowym 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,
ewidencje planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmian w szczegGlowosci planu
finansowego wydatk6éw budzetowych, zas na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego” ujmowa¢ na biezaco wartosé umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza gramicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017 r., poz. 760).



1.6. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S za 2016 r danych dotyczqgcych zwrotéw wyplaconych

2.1

swiadczen z funduszu alimentacyjnego, ustug opiekuriczych oraz oplat za wydanie duplikatu
dokumentu (w § 236 ,, Dochody jednostek samorzqdu terytorialnego zwiqzane z realizacjq zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami”) oraz wykazanie
w sprawozdaniu Rb-27ZZ niektérych danych niezgodnie z ewidencjg ksiegowg — str. 9-10
protokotu.

Wplywy z tytutu zwrotdw wyplaconych zaliczek alimentacyjnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, ustug opiekunczych i optaty za wydanie duplikatu klasyfikowaé do wlasciwych
paragraféw dochoddow ((tj. odpowiednio do § 097 ,,Wplywy z ré6znych dochodéw”, § 098 ,,Wplywy
z tytutu zwrotéw wyplaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego”, § 0830 ,,Wplywy z ustug”
i § 0690 ,,Wplywy z réznych oplat”, zgodnie z ,Klasyfikacja paragraféw dochodow, przychodéw
i $rodkéw (z objasnieniami)”, stanowigcg zatgcznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053
z pdm. zm.)) i wykazywaé wylacznie w sprawozdaniu Rb-27ZZ ,,Sprawozdanie z wykonania
planu dochod6w zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”, zgodnie z przepisami § 6 ,,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
stanowigcej zatacznik Nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22016 1., poz. 1015 z p6zn. zm.).

W sprawozdaniu Rb-27ZZ ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami”, wykazywaé dane wynikajace z prawidlowo prowadzonych
ksiag rachunkowych, stosownie do przepisow § 9 ust. 2 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

W zakresie wydatkéw:

Nieprawidlowe ustalenie okresu pracy uprawniajgcego do dodatku za wieloletniq prace,
skutkujgce wyplaceniem dodatku w latach 2014-2016 w zawyzonej wysokosci (ogdtem
o kwote 915,60 zt) — str. 13 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajagcych do dodatku za wieloletnia pracg, wlicza¢
wszystkie poprzednio zakoniczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepisow podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktorego zalezg
uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy zdnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

Rozwazy¢ wystapienie do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconej kwoty,
a w przypadku odmowy jej wyegzekwowanie od 0sob odpowiedzialnych za niewlasciwe

ustalenie stawki dodatku.



2.2, Ustalenie pracownikowi niewlasciwej kategorii zaszeregowania — str. 13-14 protokotu.

Kategorie  zaszeregowania  wynagrodzefi  zasadniczych  ustalaé zgodnie
z ,Regulaminem wynagradzania pracownikéw”, w zwiazku z przepisami art. 39 ust. 1 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

2.3. Nieterminowe wyplacenie pracownikom nagrody jubileuszowej oraz niewyplacenie
pracownikowi tej nagrody, mimo nabycia do niej prawaw 2015 r. — str. 14-15 protokotu.

Nagrode jubileuszowa wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika do niej
prawa, stosownie do przepiséw § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786), wliczajac —
do okreséw pracy uprawniajacych do nabycia do niej prawa — wszystkie poprzednio
zakoficzone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrgbnych przepisow
podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktoérego zaleza uprawnienia pracownicze,
stosownie do przepiséw art. 38 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzadowych. Wyptacié
pracownikowi nagrode jubileuszowa.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie, ktore
naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgtoszenia
zastrzezei do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciagu 14 dni
od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczes$nie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izb¢ o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;j i elektroniczne;j
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) Iub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystgpienia, majgc
na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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