PREZES REGIONALNEJ [ZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 82, fax. 81 534 07 87

Lublin, 19 stycznia 2017 .

RIO - II - 600/45/2016

Pan Henryk Michalek
Wéjt Gminy
23 - 320 Batorz 52 A

Szanowny Panie Wéjcie

W dniach od 29 wrzesnia do 4 listopada 2016 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole
gospodarki finansowej gminy Batorz. Protokét kontroli podpisano 25 listopada 2016 .

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontrolujacych instruktazu, nie
formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia wraz z wnioskami
co do sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zatgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoSci:

1.1,  Ewidencjonowanie operacji gospodarczych z naruszeniem systematyki zapisow — str. 6-
9,11, 13-15, 17, 21, 24-25 protokotu.

ZapisOw operacji gospodarczych dokonywaé w porzadku systematycznym,
w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r
o rachunkowosci (Dz. U z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.), w szczegdlnosci:
a) wniesione w formie pieni¢znej zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw oraz
wadia ujmowa¢ wyltacznie w ksiegach Urzgdu na koncie 139 ,Inne rachunki
bankowe”, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,



b) ewidencjonowa¢ — na wlasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie etapy
poprzedzajace platnosé¢ dochodow i wydatkow, stosownie do przepiséw art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r.,
poz. 1870 z pézn. zm.), w tym:

- w ksiegach rachunkowych Urzedu ujmowaé operacje dotyczace naliczenia
odsetek od kredytéw i pozyczek (na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami),

- naleznosci z tytulu oplat za wydanie jednorazowych zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych — na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéow
budzetowych”,

¢) odsetki od nalezno$ci ujmowaé w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty,
lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatlu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, zapisami:

Wn 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” — odsetki od naleznosci
podatkowych

lub

Ma 750 ,,Przychody finansowe” — odsetki od naleznosci cywilnoprawnych

i nie odpisywa¢ ich na poczatek nastepnego kwartatu, jezeli nie zachodza przestanki do

dokonania tej operaciji,

d) koszty jednostki z tytulu optaty komorniczej ujmowaé na koncie 761 ,,Pozostale
koszty operacyjne”,

e) $rodki pienigzne w drodze (migdzy kasa jednostki i bankiem) ujmowaé w ksiedze
gtéwnej Urzedu Gminy na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

f) wpltyw optaty skarbowej do kasy Urzedu ewidencjonowac:

Wn 101 ,,Kasa”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
- odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na rachunek bankowy:
Wn 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
Ma 101 ,,)Kasa”,
- wptyw dochodéw na rachunek bankowy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Wn 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”;

g) na stroniec Wn konta 810 ,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”’, w korespondencji ze strong Ma
konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéow
europejskich”, uyjmowac¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,



majac na uwadze, ze nie moze to mie¢ miejsca w tym samym dniu, w ktérym
nastgpito ich przekazanie, w zwigzku z przepisami art. 126 ustawy o finansach
publicznych,

h) naleznosci z tytulu uméw zawartych z mieszkancami gminy na wspétfinansowanie
realizowanych przez gmine zadan inwestycyjnych ujmowa¢ na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

i) operacje gospodarcze, dotyczace przekazania $rodkéw z rachunku podstawowego
budzetu na wyodrgbniony rachunek budzetu prowadzony do realizacji projektoéw
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ewidencjonowaé:

- przekazanie Srodkéw z rachunku budzetu na rachunek projektu”:
Wn 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”,
- wplyw $rodk6éw na rachunek projektu:
Wn 133 , Rachunek budzetu — projekt”,
Ma 140 , Srodki pieniezne w drodze”,

j) do kosztéw inwestycji zaliczaé m.in. wynagrodzenie inspektora nadzoru
inwestorskiego, majagc na uwadze przepisy art. 28 ust. 1 pkt2i ust. 8 ustawy
o rachunkowosci (i ewidencjonowaé je na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”), a operacje dotyczace ich realizacji ujmowac:

- wplyw faktury:
Wn 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- zaplata za fakture:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
i rownolegle
Wn 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”,
Ma 800 ,,Fundusz jednostki”,
- przeniesienie wartosci uzyskanych efektow inwestycyjnych:
Wn 011 ,,Srodki trwate”,
Ma 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”;

k) zakup licencji na programy komputerowe o wartosci powyzej 3.500 zt ujmowaé
w pelnej wartosci na koncie Wn 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” i nie
zwiekszaé ich o koszty aktualizacji oprogramowania, w zwigzku z przepisami art. 3
ust. 1 pkt 14 i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
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1) kwoty niewykorzystanych dotacji celowych ujmowa¢ na koncie budzetu 224
,,Rozrachunki budzetéw”,
m)operacje gospodarcze zwigzane z dokonywaniem przez Urzad Gminy sprzedazy
ustug oraz zakupéw towaréw, ustug lub robét budowlanych, opodatkowanych
podatkiem VAT (przy wspOlnym rachunku budzetu i Urzedu Gminy),
ewidencjonowac:
- wystawienie przez Urzad Gminy faktury VAT:
Wn 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — kwota brutto
z VAT,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” — kwota netto bez
VAT,
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny”,
- wplyw na rachunek bankowy naleznosci wynikajacych z wystawionej faktury:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (dochody) — kwota brutto,
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” —kwota brutto,
oraz w ksiedze gtéwnej budzetu gminy:
Whn 133 ,,Rachunek budzetu” — kwota brutto,
Ma 901 ,,Dochody budzetu” — kwota brutto,
- faktura VAT za dokonane przez Urzad Gminy zakupy, zawierajaca podatek VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu od podatku VAT naleznego:
Wn wiasciwe konto kosztéw (401-409) lub 080 LSrodki trwate
w budowie (inwestycje)” — kwota netto bez VAT,
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — kwota brutto z VAT;
- zaplata za fakture VAT dotyczaca zakupow (kwota brutto):
* w ksiedze gtéwnej Urzedu Gminy:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki” (wydatki — dzial, rozdziat
i paragraf wlasciwy dla wydatku),
* w ksiedze gtéwnej budzetu gminy:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”.
W przypadku gdy VAT nalezny jest nizszy niz VAT naliczony, a jednostka uzyskata
w danym roku zwrot podatku z urzedu skarbowego, zwrot ten ujmowac:
* w ksiedze gtownej budzetu gminy:
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 901 ,,.Dochody budzetu”,



d 2

* wksiedze gtownej Urzedu Gminy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (wydatki),
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (rozrachunki z urzedem skarbowym
z tytutu VAT)
oraz dodatkowo, na podstawie polecenia ksiggowania:
* w ksiedze glownej budzetu gminy — zmniejszenie dochodéw i wydatkéw
(w pelnej kwocie VAT naliczonego za dany miesigc):
Wn 901 ,,.Dochody budzetu”,
Ma 902 ,,Wydatki budzetu”,
* w ksiedze gléwnej Urzedu Gminy techniczny =zapis ujemny sluzacy
zmniejszeniu kwoty poniesionych wydatkow i uzyskanych dochodéw
(w pelnej kwocie VAT naliczonego za dany miesigc) na koncie 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki” (dochody i wydatki w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowe;j).
W sytuacji gdy jednostka uzyskala wdanym roku zwrot podatku z urzedu
skarbowego za rok poprzedni — wptyw zwrotu podatku VAT ujmowag:
* w ksigdze gléwnej budzetu gminy:
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 901 ,,.Dochody budzetu”,
* w ksiedze gtownej Urzedu Gminy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (dochody),
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zalgcznikach nr 2 i 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z2013 r., poz. 289
z pézn. zm.), powotywanego w dalszej czedci tego wystapienia jako ,;rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.”

Dokonywanie zapisow w ksiggach rachunkowych bez sporzqdzenia wewngtrznego
dowodu ksiggowego, na podstawie dokumentéw dotyczgcych innych jednostek
(Ochotniczych Strazy Pozarnych) oraz na podstawie dowodow niezawierajgcych peinej
dekretacji lub niezgodnie z dekretacjq — str. 9-11 protokotu.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Zapisow w ksiegach ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie
dowodéw ksiegowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, w ktdrych
jako strona wskazany jest Urzad Gminy, realizujacy dang operacj¢ gospodarcza,
zgodnie z przepisami art. 20 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Na dowodach ksiegowych zamieszczaé pelng dekretacje, w tym wskazywad
sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej i zapisoéw dokonywaé zgodnie z ta dekretacja, stosownie do przepis6w
art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 24 ust. 3 i ust. 4 pkt 1 powolanej ustawy.

Finansowanie przejsciowego deficytu budzetu wystepujgcego w trakcie 2014 r. ze
$rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych szkét — str. 9-10 protokotu.

Deficyt jednostki samorzadu terytorialnego finansowa¢ przychodami
pochodzacymi ze zrodet wskazanych w przepisach art. 217 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych.

Nieujecie w ksiggach rachunkowych 2015 r. wszystkich kosztéw dotyczqcych tego roku
(ma kwotg 9.120 z1) — str. 10 protokotu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie koszty dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, zgodnie z przepisami
art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezgodno$é — na koniec 2015 r. — salda konta 011 ,,Srodki trwate” z prowadzong do
niego ewidencjq analityczng (o kwote 25.403,94 z1) — str. 14 protokotu.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywaé zapiséw  bedacych
uszczegOlowieniem i uzupeinieniem zapiséw kont ksiegi gléwnej, zapewniajac ich
zgodno$¢ sald i zapiséw tych kont, zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Nieujecie w ksiggach rachunkowych faktycznych kwot rozliczen z kontrahentami
(naleznosci i zobowiqzan) oraz niebiezqce ich ewidencjonowanie, a w konsekwencji
niewykazanie rzeczywistego stanu tych rozliczen na 31 grudnia 2015 r. — str. 22-23
protokotu.
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Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym, celem odzwierciedlenia
w nich stanu rzeczywistego, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Niezamieszczanie, na dowodach dokumentujgcych wyplate gotowki z kasy, daty tej operacji —
str. 26 protokotu.

Na dowodach dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy zamieszczaé date tej
operacji, stosownie do przepiséw art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

NieprawidtowoSci w zakresie sprawozdawczosci za 2015r., polegajqce na wykazaniu:

- w jednostkowym sprawozdaniu Rb-N — jako depozytow srodkéw zgromadzonych na
rachunku sum depozytowych (w wys. 4.207,37 zt),

- w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S — danych niewynikajgcych ze sprawozdan
Jednostkowych.

Przyjecie od jednostek oswiatowych kilku sprawozdar Rb-28S za ten sam okres

sprawozdawczy (sporzqdzonych odrebnie dla zadan wtasnych i zleconych) — str. 31-33

protokotu.

W sprawozdaniu Rb-N ,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych” nie wykazywaé $rodkéw zgromadzonych na
rachunku sum depozytowych, stosownie do przepisow § 12 ust. 8 ,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan”, stanowigcej zalacznik nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).

Zbiorcze sprawozdania budzetowe, w szczegélowosci sprawozdan
jednostkowych, sporzadza¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
podlegltych oraz sprawozdania jednostkowego gminy, jako jednostki budzetowej i jako
organu, stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r,,
poz. 1015 z péZn.zm).

Sprawdzaé¢ pod wzgledem formalnym sprawozdania sktadane przez kierownikow
jednostek organizacyjnych, stosownie do przepisow § 9 ust. 3 cytowanego rozporzadzenia
oraz poinformowa¢ ich o obowigzku sporzadzania jednego sprawozdania Rb-28S
»Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej” za dany okres sprawozdawczy, w zwiazku z przepisami § 6 ust. 1 pkt 11§ 9
ust. 1 tego rozporzadzenia.



1.9. Wykazanie w bilansie z wykonania budzetu za 2015 r. zobowiqza# krétkoterminowych
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jako dtugoterminowych (w wysokosci 607.700 z1) — str. 35 protokotu.

Zobowiazania, ktére stajg sie wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, wykazywaé w bilansie z wykonania budzetu gminy jako zobowigzania
krotkoterminowe, w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 22 ustawy o rachunkowosci
i wzorem sprawozdania, zawartym w zalaczniku Nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

2.1. W zakresie dochodéw budzetowych:

2.1.1. Przypadki niesprawdzania bgd? nieprawidtowego sprawdzania (w 2015 i 2016 r)

deklaracji podatkowych, o czym Swiadczy:

- opodatkowanie innej powierzchni gruntow niz wynikajqca z ewidencji geodezyjnej
oraz opodatkowanie podatnika na podstawie deklaracji na podatek od
nieruchomosci, do ktérej nie dotgczono wymaganego zalgcznika,

- wykazanie — w deklaracji na podatek od nieruchomosci — uzytkéw rolnych i lasow,
jako ustawowo zwolnionych z tego podatku, a w konsekwencji nieopodatkowanie
w 2015 r. podatkiem rolnym uzytkéw rolnych oraz nieopodatkowanie gruntéw
lesnych — str. 39-41 protokotu.

Sprawdza¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich
formalnej poprawnos$ci oraz ustalenia stanu faktycznego w zakresie niezbednym
do stwierdzenia jego zgodnoSci z przedstawionymi dokumentami, stosownie
do przepisow art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22015 1, poz. 613 z pdzZn. zm.).

W razie watpliwosci co do poprawno$ci zlozonej deklaracji, wzywaé
podatnika do udzielenia — w wyznaczonym terminie — niezb¢dnych wyjasnien lub
uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny, ze wzgledu na ktére dane zawarte
w deklaracji podaje si¢ w watpliwos¢, stosownie do przepiséw art. 274a § 2 Ordynacji
podatkowe;.

W przypadku niedolgczenia przez podatnika do deklaracji wymaganych
zalgcznikdw, postepowaé w sposdb wskazany w przepisach art. 274 § 1 pkt 2 cytowanej
ustawy.



W celu zapewnienia prawidlowego opodatkowania gruntéw, dokonywaé okresowej
weryfikacji danych zawartych w ewidencji podatkowej z ewidencja geodezyjng, w zwigzku
z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. 220161, poz. 1629 z pdézn. zm.).

Szkoly publiczne, bgdgce posiadaczami uzytkéw rolnych, opodatkowywac
podatkiem rolnym, na podstawie przepisow art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 617 z p6ézn. zm.). Podmioty te
korzystajg ze zwolnienia z tego podatku, na podstawie art. 12 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy,
w zakresie gruntow zajetych na dzialalno$¢ oswiatowa, w sytuacji gdy zloza wniosek
o zwolnienie, a organ podatkowy decyzja udzieli zwolnienia, stosownie do przepiséw
art. 13d ust. 1 ustawy, przy czym zwolnienie stosowane jest od pierwszego dnia
miesigca nast¢pujacego po miesigeu, w ktérym zlozono wniosek (art. 13d ust. 3
ustawy). W przypadku gdy szkoty nie ztoza wniosku, zwolnienie z podatku rolnego nie
moze by¢ zastosowane.

Lasy opodatkowywaé podatkiem lesnym, z wyjatkiem laséw zajetych na
wykonywanie innej dziatalnos$ci gospodarczej niz dziatalno$é lesna, stosownie do
przepiséw art. 1 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym
(Dz.U.z2016 1., poz. 374 z pdzn. zm.).

2.1.2. Dokonanie odpisu zalegloSci podatkowej jako przedawnionej, mimo niezaistnienia tej
przestanki — str. 42, 43 protokotu.

Z ewidencji ksiggowej odpisywaé¢ wylacznie przedawnione zobowigzania
podatkowe, majac na uwadze przepisy art. 59 § 1 pkt 9 w zwiazku z art. 70 Ordynacji
podatkowej i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

2.1.3. Opodatkowanie w 2016 r. podatkiem od nieruchomosci gminy jako wilasciciela czesci
budynku zajetego na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej oddanej w najem — str.43,
44 protokotu.

W przypadku oddania gminnej nieruchomosci lub jej czgéci — na podstawie
zawartej umowy - w posiadanie innej osobie, podatkiem od nieruchomosci
opodatkowywa¢ jej posiadacza, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a w zwiazku
z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 716
z pézn. zm.).
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2.1.4.Zkozenie w 2016 r. przez Urzqd Gminy deklaracji na podatek rolny (w zwiqzku
z nierozdysponowanymi uzytkami rolnymi, stanowigcymi wlasnos¢ gminy — str. 44
protokotu.

Nie sktadaé deklaracji na podatek rolny, stosownie do przepiséw art. 3a pkt 2
w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku rolnym, zgodnie z ktérymi obowigzek
podatkowy w podatku rolnym nie dotyczy gmin.

2.1.5. Przypadki niezachowania powszechnosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
i podatkiem rolnym — str. 44, 45 protokotu.

Opodatkowa¢ podatkiem rolnym i od nieruchomosci posiadaczy nieruchomosci
gminnych lub ich czgéci (na podstawie umowy zawatrtej z wlascicielem lub z innego tytutu
prawnego albo bez tytulu prawnego), zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 4 w zwigzku
z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych oraz art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy
o podatku rolnym, z uwzglednieniem okresu przedawnienia prawa do wymiaru zobowigzan
podatkowych i okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego, wskazanych w przepisach
art. 68 i art. 70 Ordynacji podatkowe;.

2.1.6. Przypadki opodatkowania oséb fizycznych niezgodnie z ewidencjg geodezyjng — str. 46,
47 protokotu.

Doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidencji podatkowe;j
zdanymi z ewidencji gruntéw, majac na uwadze przepisy art. 21 ust. 1 Prawa
geodezyjnego i kartograficznego.

2.1.7. Nieprawidtowe opodatkowanie — podatkiem rolnym, lesnym i od nieruchomosci —
gruntéw, stanowigcych wspolwlasnos¢ osob fizycznych — str. 47, 48 protokotu.

Przy opodatkowaniu gruntéw stanowiacych wspdtwlasnosé, uwzglednia¢
zasade, zgodnie z ktérg stanowig one odrgbny przedmiot opodatkowania, a obowigzek
podatkowy cigzy solidarnie na wszystkich wspoétwlascicielach, stosownie do przepisow
art. 3 ust. 5 ustawy o podatku rolnym, art. 2 ust. 4 ustawy o podatku lesnym i art. 3 ust. 4
ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, majac na uwadze przepisy art. 91 Ordynacji
podatkowe;j.

Grunty stanowigce odrebng wilasno$é oséb fizycznych opodatkowywaé
w drodze odrebnych decyzji wymiarowych, w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy o podatku rolnym, art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku le$nym i art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
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Dla kazdego z podatnikéw (dla wspdtwilascicieli i wiasciciela) prowadzi¢
odrebne konto szczegélowe z tytutu podatkéw, stosownie do przepisow § 11 ust. 3 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

2.1.8. Nieopodatkowanie w 2016 r. podatkiem od nieruchomosci budynkow mieszkalnych
potozonych na uzytkach rolnych, stanowigcych gospodarstwo rolne, niezajetych na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — str. 48, 51 protokolu.

Podatkiem od nieruchomosci opodatkowywa¢ budynki mieszkalne, polozone na
uzytkach rolnych stanowigcych gospodarstwo rolne, niezajetych na prowadzenie dzialalnosei
gospodarczej, stosownie do przepisow art. 2 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 2 i art. 5
ust. 1 pkt 2 lit. ,,a” ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, majac na uwadze postanowienia
§ 1 pkt 2 uchwaly Rady Gminy Batorz Nr VII/53/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wprowadzenia zwolnien od podatku od nieruchomosci na terenie gminy Batorz.

2.1.9. Nieprawidiowe ustalenie daty powstania obowigzku podatkowego w podatku rolnym,
od nieruchomosci i od srodkéw transportowych — str. 49, 50, 59 protokotu.

Podatkiem od nieruchomosci i rolnym opodatkowywaé od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstaly okolicznosci uzasadniajace
powstanie tego obowigzku, zgodnie z — odpowiednio — przepisami art. 6 ust. 1 ustawy
o podatkach i oplatach lokalnych oraz art. 6a ust. 1 ustawy o podatku rolnym.

Date powstania obowigzku podatkowego w podatku od $rodkéw transportowych
ustala¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym Srodek
transportowy zostal nabyty, zgodnie z przepisami art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych.

2.1.10. Niezamieszczanie daty na dokumentach wptywajgcych do Urzedu Gminy — sir. 51, 52-
54, 56, 61 protokotu.

Na wplywajacej na nosniku papierowym dokumentacji — o charakterze finansowym
lub majagcym wplyw na gospodarke finansowa gminy — umieszczaé pieczgé, zawierajacg
miedzy innymi dat¢ jej wptywu do Urzedu Gminy, stosownie do przepiséw § 42 ust. 2
w zwigzku z przepisami § 7 pkt 6 zalgcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).
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2.1.11. Zatatwianie przez wdjta gminy spraw podatkowych jego zastgpcy — str. 51, 52
protokotu.

Wystapi¢ do wlasciwego samorzadowego kolegium odwolawczego o wyznaczenie
organu podatkowego wlasciwego do zalatwiania spraw dotyczacych zobowigzan
podatkowych zastepcy wojta gminy, stosownie do przepiséw art. 132 § 1 i 3 Ordynacji
podatkowej.

2.1.12. Odebranie oswiadczeri od podamikéw, ubiegajgcych si¢ o zwolnienie z tytulu nabycia
gruntéw na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz istniejgcego,
ktére nie zostaly ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania.
Nieprawidlowe ustalenie daty zakoviczenia zwolnienia z podatku rolnego z tytutu nabycia
gruntéw — str. 54, 55 protokotu.

W przypadku gdy dowodem potwierdzajacym okreslone fakty jest — zlozone
na wniosek podatnika — o$wiadczenie, odbiera¢ je pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, stosownie do przepisow art. 180 § 2 Ordynacji
podatkowe;.

Grunty przeznaczone na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub
powiekszenie juz istniejacego do powierzchni nieprzekraczajacej 100 ha zwalnia¢ z podatku
rolnego na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym zawarto umowe sprzedazy gruntéw, stosownie do przepisy art. 12 ust. 1 pkt 4
lit. ,,a” i ust. 3 ustawy o podatku rolnym.

2.1.13. Niewydanie podatnikowi, ktéremu udzielono zwolnienia z podatku rolnego z tytutu nabycia
gruntéw na utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejgcego gospodarstwa rolnego,
zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie oraz nieujecie w sprawozdaniu o udzielonej
pomocy de minimis w rolnictwie wartosci tego zwolnienia — str. 54, 55 protokolu.

W przypadku udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie beneficjentom pomocy
wydawaé zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie za$wiadczefi o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983), stosownie do przepiséw art. 5 ust. 3 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z2016 1., poz. 1808).
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W sprawozdaniu o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie podawaé
rzetelne informacje o beneficjentach oraz rodzaju i wielkosci udzielonej pomocy
w danym okresie sprawozdawczym, zgodnie z trescig rubryk formularza, stanowigcego
zalacznik Nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 wrzednia 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybolowstwie
oraz informacji o nieudzieleniu pomocy (Dz. U. Nr 174, poz. 1081 z p6zn. zm.),
w zwigzku z art. 32a ust. 1 ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publiczne;j.

2.1.14. Nieprawidlowosci przy udzielaniu umorzen zaleglosci podatkowych (przypadki),

polegajgce na:

- wskazaniu — w podstawie prawnej decyzji w sprawie umorzenia zalegtosci w podatku
od nieruchomosci — niewlasciwych przepisow unijnych w zakresie pomocy de minimis,

- niezamieszczeniu — w uzasadnieniu faktycznym decyzji — przyczyn uwzglednienia tylko
czesci wniosku podatnika,

- udzieleniu umorzenia zaleglo$ci w podatku od nieruchomosci w oparciu o formularz
informacji w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie,

- udzieleniu umorzenia zaleglosci w podatku rolnym, mimo niewyegzekwowania od
podamika wymaganego formularza informacji w zakresie pomocy de minimis
w rolnictwie,

- nieterminowym zatatwieniu wniosku podatnika — str. 56, 57 protokotu.

W podstawie prawnej decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci w podatku od
nieruchomosci, wskazywa¢ — obok przepiséw krajowych — rozporzadzenie Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352224.12.2013 r.) w zwigzku z art. 210 § 1 pkt 4 Ordynacji podatkowe;.

W uzasadnieniu decyzji uwzgledniajgcej tylko czg$¢ zadania podatnika
wskazywaé przyczyny takiego rozstrzygniecia, w zwiazku z przepisami art. 210 § 1
pkt 6 i § 4 powolanej ustawy.

Od podatnikow ubiegajacych si¢ o umorzenie zaleglosci w podatku od
nieruchomosci i w podatku rolnym, egzekwowac informacje niezbgdne do udzielenia tej
pomocy, zlozone na wymaganym formularzu, ktérych wzor stanowi — odpowiednio —
zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.) oraz zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace
sie¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéowstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810),
majac na uwadze przepisy art. 37 ust. 2 i ust. 5 ustawy o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publiczne;.
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W przypadku niedolaczenia do wniosku wymaganych informacji, pomoc nie
moze byé¢ udzielona, zgodnie z przepisami art. 37 ust. 7 ustawy o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

Sprawy wymagajace postgpowania wyjasniajacego zalatwial bez zbgdnej
zwloki, nie pézniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegélnie skomplikowane nie
pbzniej niz w ciggu 2 miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania, w my$l przepisow
art. 139 Ordynacji podatkowej. O przypadku niezalatwienia sprawy we wiasciwym
terminie powiadamiaé¢ strone, podajac przyczyny niedotrzymania terminu oraz
wyznaczaé nowy termin zalatwienia sprawy, stosownie do przepisow art. 140 tej

ustawy.

2.1.15. Nieujecie —w wykazie podatnikéw, ktérym umorzono w 2015 r. zaleglosci podatkowe
— kwot umorzonych odsetek za zwlokg — str. 57 protokotu.

W podawanym do publicznej wiadomosci wykazie oséb prawnych
i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
ktérym w zakresie podatkéw udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splat¢ na
raty w kwocie przewyzszajacej lacznie 500 zt, wskazywaé faktyczng wysokos¢
umorzonych kwot, stosownie do przepiséw art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. ,f’ ustawy
o finansach publicznych.

2.1.16. Niewystawianie tytutéw wykonawczych diuznikom posiadajqcym zalegtosci z tytulu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — str. 62, 63 protokotu.

Podejmowaé konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczgeia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do oséb posiadajacych zaleglosci z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w zwigzku z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwcea 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r., poz. 599
z poin. zm.). Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci,
wystawia¢ tytuly wykonawcze, majac na uwadze przepisy art. 6 § 1 w zwiazku z art. 26 § 1
tej ustawy.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione okolicznosciami przypuszczenie, ze
zobowigzany dobrowolnie wykona obowiazek bez koniecznosci wszczecia egzekucii
administracyjnej, rozwaza¢ mozliwo$¢ podjecia dziatai informacyjnych, o ktérych mowa
w przepisach § 4 ust. 1 i ust. 2 oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 grudnia 2015 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pienieznych
(Dz. U. 22015 r.,, poz. 2367 z p6zn. zm.).
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2.1.17. Ustalenie — w umowach z odbiorcami wody — termindow platnosci niezgodnych

z obowiqzujgcymi przepisami — str. 65, 66 protokotu.

Dostosowaé postanowienia zawartych uméw o dostarczenie wody do przepisow
§ 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Budownictwa z dnia 28 czerwca 2006 r. w sprawie
okreslenia taryf, wzoru wniosku o zatwierdzenie taryf oraz warunkéw rozliczen za zbiorowe
zaopatrzenie w wodg¢ i zbiorowe odprowadzenie $ciekow (Dz. U. Nr. 127 poz. 886 z pozn.
zm.), zgodnie z ktérymi odbiorca ustug dokonuje zaplaty za dostarczona wodg lub
odprowadzone $cieki w terminie okreslonym w fakturze, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 14-
dni od daty jej wyslania lub dostarczenia w inny sposéb.

2.1.18. Naliczenie i pobranie w latach 2014-2016 czynszu dzierzawnego w wysokosci niezgodnej

2.2.

z umowq — str. 68 protokotu.

Czynsz dzierzawny nalicza¢ i pobiera¢ w wysokosci okreslonej w umowie
dzierzawy, stosownie do przepisow art. 693 § 1 Kodeksu cywilnego.

Ustali¢ prawidlowy stan rozrachunkéw z dzierzawcg wskazanym w protokole
kontroli.

W zakresie wydatkéw budzetowych:

2.2.1. Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do dodatku za wieloletniq prace

(co skutkowato jego zanizeniem ogétem o 309 zi)— str. 71 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg¢ wliczac
wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktoérego zaleza
uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych. (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

Dodatek za wieloletnig prace wyplacaé w terminie wyplaty wynagrodzenia,
poczawszy od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastgpujgcego po miesigcu,
w ktérym pracownik nabyt prawo do dodatku lub wyzszej stawki dodatku, jezeli
nabycie prawa nastapilo w ciggu miesigca lub za dany miesiac, jezeli nabycie prawa do
dodatku lub wyzszej stawki dodatku nastgpito pierwszego dnia miesigca, stosownie do
przepiséw § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 22014 r., poz. 1786 z pdzn. zm.).

Wyplaci¢ pracownikowi zanizong kwote dodatku.
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2.2.2. Naliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i odprawy w zwigzku

2.2.3.

z przej$ciem na emeryturg na podstawie niewlasciwego wynagrodzenia, co skutkowalo
zawyzeniem tych Swiadczer (odpowiednio o 3.834,21 zt i 7.925,08 zt ) — str. 73-74
protokotu.

Ustalajac podstawe obliczenia wysokosci ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop wypoczynkowy i odprawy w zwiazku z przejéciem na emeryturg, skiadniki
wynagrodzenia okre$lone w stawce miesigcznej w stalej wysokosci uwzglednial
w wysoko$ci naleznej w miesigcu nabycia prawa do danego $wiadczenia oraz nie
uwzgledniaé jednorazowych lub nieperiodycznych wyplat za spelnienie okreslonego
zadania badz za okreslone osiggnigcie, zgodnie z przepisami § 6 pkt 11 § 15 w zwigzku
z § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegblowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
(Dz. U. Nr 2, poz. 14 z p6zn. zm.) oraz przepisami art. 38 ust. 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nadplaconych $wiadczen,
a w przypadku odmowy rozwazy¢ ich wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za ich
nieprawidiowe obliczenie, na podstawie przepiséw dziatu pigtego ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z p6zn. zm.).

Niesporzqgdzenie protokoléw postgpowar: o udzielenie zamowien pn. ,, Budowa chodnika przy
drodze powiatowej nr 2304 L Stara Wies — Batorz — Zdzitowice w m. Batorz Drugi na
dtugosci 0,545 km” i ,, Odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych z terenu gminy
Batorz w 2015 roku”. Nieustalenie i nieprzeliczenie na euro wartosci tych zamowien — str. 80,
88 protokotu.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
sporzadzaé protokot, stosownie do przepiséw art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. Z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.), wedlug
wzoru — w zaleznosci od zastosowanego trybu — okre§lonego w zalacznikach (od nr 1
do nr 9) do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. 22016 r., poz. 1128).

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ustala¢
znalezytg staranno$cig jego warto$¢, jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i uslug, stosownie do przepiséw art. 32 ust. 1
cytowanej ustawy, dokonujac tego nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia
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postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane i tak
ustalong warto$¢ przeliczaé na euro — na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro, okre§lanego co najmniej raz na dwa lata przez Prezesa Rady Ministrow,
zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1 1 3 tej ustawy.

Udostgpnienie — na stronie internetowej — specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pn.
. Budowa chodnika przy drodze powiatowej nr 2304 L Stara Wies — Batorz — Zdzitowice
w m. Batorz Drugi na dlugosci 0,545 km” — 3 dni po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu
w  Biuletynie Zaméwieri Publicznych, nieprawidlowe okreslenie terminu, z kidrego
wykonawcy mieli wykazaé sig doswiadczeniem oraz niedopuszczenie mozliwosci ztozenia —
obok aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru — odpisu z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej — str. 80 protokotu.

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia — w postgpowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nicograniczonego — udostgpniaé na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo publikacji
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej do uptywu terminu skladania ofert, stosownie do
przepisdw art. 42 ust. 1 w zwigzku z art. 37 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zadajac od wykonawcéw wykazu wykonanych robét budowlanych — w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej — prawidtowo wskazywaé okres, z ktérego
wykonawcy mogg wykazaé si¢ do§wiadczeniem, tj. ostatnie pie¢ lat przed uplywem terminu
skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, majac na uwadze,
ze — w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego — zamawiajgcy moze dopuscié, aby wykaz ten dotyczyl robdt
budowlanych wykonanych w okresie duzszym, zgodnie z przepisami § 2 ust 4 pkt 1 i ust. 5
pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia (Dz. U. 22016 r., poz. 1126).

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych —
obok odpisu z whasciwego rejestru — dopuszcza¢ mozliwosé ztozenia odpisu z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, stosownie do przepisow § 5 pkt 4 tego
rozporzadzenia.
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2.2.5. Niewezwanie wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.
., Budowa chodnika przy drodze powiatowej nr 2304 L Stara Wies — Batorz — Zdzilowice
w m. Batorz Drugi na dlugosci 0,545 km” (w tym wykonawcy wybranego) do ich
uzupelnienia o dokumenty potwierdzajqce spetnianie warunkéw udziatu i brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania. Nieodrzucenie oferty, ktora nie zawierata wymaganego
kosztorysu ofertowego — str: 81-82 protokotu.

Zaméwien publicznych udziela¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie
z przepisami ustawy — Prawo zaméwien publicznych, w wyniku postgpowania o udzielenie
zamOwienia przygotowanego i przeprowadzonego w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci, stosownie do przepisow art. 7 ust. 11 3 tej ustawy.

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktérych
o$wiadczenia lub dokumenty sg nickompletne, zawieraja blgdy lub budza wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci — wzywaé do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien we wskazanym terminie, chyba ze mimo ich zloZenia, uzupemienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnieni oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania, stosownie do przepisow art. 26 ust. 3 tej ustawy.

Odrzucaé oferty, ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, stosownie do przepisow art. 89 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 82 ust. 3
powolanej ustawy, w tym, jezeli wykonawca nie zlozyl wraz z ofertg wszystkich
dokumentéw stanowiacych element merytorycznej tresci oferty (w szczegoéinosci kosztorysu
ofertowego).

2.2.6. Niezamieszczanie na stronie internetowej informacji o wyborze najkorzystniejszych ofert
w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych — str. 82-83 i 86 protokotu.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, udostepnia¢ na stronie internetowe;
informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 i 5-7 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
stosownie do przepisow art. 92 ust. 2 tej ustawy.

2.2.7. Niezamieszczenie oraz nieterminowe zamieszczenie w Biuletynie Zamowienn Publicznych
ogloszen o udzieleniu zaméwienia — str: 83, 86-87, 90 protokotu.
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Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego, o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy Prawo zaméwien
publicznych, zamieszcza¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych nie pdzniej niz w terminie 30
dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo umowy ramowe;,
stosownie do przepiséw art. 95 ust. 1 tej ustawy.

2.2.8. Nieprawidlowe rozliczenie wykonawcy zamodwienia pn. ,, Budowa chodnika przy drodze
powiatowej nr 2304 L Stara Wies — Batorz — Zdzilowice w m. Batorz Drugi na dtugosci 0,545
km”, w wyniku zaplaty wynagrodzenia w wysokosci umownej, za roboty ujete w kosztorysie
powykonawczym (zgodne z kosztorysem ofertowym), mimo niewykonania robdt o wartosci co
najmniej 1.087,22 zt — str. 84 protokolu.

Wykonawcéw robdt budowlanych rozliczaé rzetelnie i zgodnie z zawartymi
umowami, dokonujac zaplaty jedynie za roboty faktycznie wykonane i znajdujace
potwierdzenie w dokumentacji projektowej i powykonawczej. Przed wyplatg kwot
wynikajacych z faktur wystawionych przez wykonawcow — dokonywaé kontroli zasadnosci
tych wyplat, sprawdzajac, czy zafakturowana kwota odpowiada ilosci i wartosci robot
faktycznie wykonanych, majac na uwadze obowigzek dokonywania wydatkéw w sposob
wskazany przepisami art. 44 ust. 3 pkt 1i 3 ustawy o finansach publicznych.

Dokonaé¢ weryfikacji i ponownego rozliczenia robdt z wykonawca budowy
chodnika, pod kagtem zgodnosci zakresu i ilosci faktycznie wykonanych robot
z dokumentacjg projektowa, oferta i umows.

2.2.9. Zgdanie — tylko w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na , dostawg nowego
lekkiego  samochodu  ratowniczo-gasniczego dla  Ochotniczej  Strazy  Pozarnej
w Aleksandréwce” — dokumentu potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia wylgcznie
od wykonawcéw majgcych siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — str: 85 protokotu.

Zapewnia¢ zgodnos$¢ tresci ogloszenia o zamdéwieniu z trescia specyfikacji istotnych
warunk6w zamoOwienia, w tym w zakresie o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia z postepowania, stosownie do przepiséw art. 36 ust. 1 pkt 6
i art. 41 pkt 7a w zwiazku z art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Od wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zada¢ dokumentéw wskazanych w przepisach § 7 ust. 11 3
rozporzadzenia w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, wylacznie w sytuacji, jezeli od
wykonawcéw krajowych zadane sa odpowiadajace im dokumenty ujete w przepisach § 5
tego rozporzadzenia, majac na uwadze przepisy art. 7 ust. 1 powolanej ustawy.
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2.2.10. Nieprawidlowe wyznaczenie terminu skladania ofert — w postgpowaniu na ,,dostawg
nowego samochodu  ratowniczo-gasniczego dla  Ochotniczej  Strazy  Pozarnej
w Aleksandréwee” — str. 85 protokotu.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, ktérego warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwiefi
publicznych, termin skladania ofert wyznaczaé z uwzglednieniem czasu niezbgdnego
do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten
nie moze byé krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamdéwieniu
w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych, stosownie do art. 43 ust. 1 tej ustawy; termin ten
nalezy obliczaé zgodnie z przepisami art. 111 Kodeksu cywilnego w zwiagzku z art. 14
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2.2.11. Niepoprawienie oczywistej omytki rachunkowej (w zakresie wyliczenia podatku VAT)
w ofercie wykonawcy na , dostawg nowego samochodu ratowniczo-gasniczego dla
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Aleksandrowce” (nie mialo to wplywu na ceng oferty) —
str. 85-86 protokotu.

Poprawia¢ w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, stosownie do przepisow art. 87 ust. 2 pkt 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2.2.12. Zgdanie od wykonawcéw — w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn. ,, Odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu gminy Batorz w 2015 roku” — wykazu
robdt budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu
sktadania ofert oraz dolgczenia do oferty potwierdzenia wniesienia wadium — str. 88
protokotu.

Od wykonawcow zadaé wylacznie oswiadczen lub dokumentdw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, stosownie do
przepiséw art. 25 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, okreslajac warunki
udzialu w postgpowaniu oraz wymagane od wykonawcéw srodki dowodowe, w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w mys] art. 22 ust. 1a tej ustawy.
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Nie zada¢ od wykonawcow ztozenia wraz z oferta dowodu wplaty wadium,
majac na uwadze przepisy art. 45 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
zgodnie z ktérymi zamawiajgcy moze zada¢ wylacznie wniesienia wadium i to fakt jego
niewniesienia, a nie brak dowodu na dokonanie tej czynnosci, stanowi przestanke
odrzucenia oferty, o ktérej mowa w art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy. Dowdéd wniesienia
wadium nie jest wigc dokumentem niezb¢dnym do przeprowadzenia postgpowania,
w mysl art. 25 ust. 1 powolanej ustawy, a wadium — stosownie do art. 45 ust. 3 tej ustawy —
wykonawca moze wnie$¢ do uplywu terminu sktadania ofert, niezaleznie od zlozonej oferty
i niekoniecznie wraz z nig.

2.2.13.Niewydanie decyzji w sprawie zwrotu przez Ochotniczq Straz Pozarng w Wolce
Batorskiej kwoty niewykorzystanej w 2013 r. dotacji celowej — str. 96 protokotu.

W przypadku niedokonania zwrotu przez dotowany podmiot czgéci
niewykorzystanej dotacji w terminie wskazanym w przepisach art. 251 ust.1 ustawy
o finansach publicznych — wydawaé decyzje okre$lajagca kwote zwrotu, zgodnie
z przepisami art. 60 pkt 1, art. 61 ust. 1 pkt 4 oraz art. 252 ust. 3 tej ustawy.

Jezeli uwaza Pan, Zze wsréd wnioskow zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
ktore naruszajg prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu - zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych - jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Z{” 741/\«\ Jacek Grzadka
/
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Do wiadomosci:
Rada Gminy Batorz







