REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax, 81 534 07 81

Lublin, 1 kwietnia 2016 r.

RIO - 11 -601/8/2016

Pani Alina Kurzejewska
Kierownik Miejskiego

Centrum Ustug Socjalnych

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 5
21 - 040 Swidnik

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 3 do 8 lutego 2016 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzila problemowsa kontrole gospodarki finansowej Miejskiego Centrum Ustug
Socjalnych w Swidniku w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 24 lutego 2016 r.

W zakresie nieprawidlowo$ci wyeliminowanych w toku kontroli, po udzieleniu
przez kontrolujacych stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze,
nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone uchybienia wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 z pézn. zm.).

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1.1. Nieprowadzenie ewidencji szczegétowej do konta 201 , Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami” — str. 4 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje analityczna do konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych kontrahentow, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego Kkonta,
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okre$lonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 20101.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1.,
poz. 289 z pozn. zm.), powolywanego w dalszej czgsci tego wystapienia jako
,tfozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 ..

Nieujecie w ksiegach rachunkowych wartosci gruntow otrzymanych w trwaly zarzqd —

str. 5 protokotu.

Uja¢ w ksiegach rachunkowych jednostki warto$¢ gruntow bedacych
w trwalym zarzadzie jednostki, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r, poz. 330 z pdzn. zm.) w zwiazku

z przepisami § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 , Naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych”, przez:

- nieprowadzenie jej wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

- dokonywanie zapiséw bez wskazania daty dokonania operacji, rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodow ksiegowych, na podstawie ktorych ich dokonano,

- poprawianie blednych zapisow przez zamazywanie pierwotnej tresci korektorem,

- niebiezqce ewidencjonowanie odpisow naleznosci — str. 5-6 protokotu.

Ewidencje szczegétowa do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” prowadzi¢ wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywac ze wskazaniem daty dokonania
operacji gospodarczej, rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania
operacji, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone bledy w zapisach dokonanych w ksiegach rachunkowych
poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty badz przez
wprowadzenie do ksiag dowodu zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane
tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 tej
ustawy, majac na uwadze jej przepis art. 25 ust. 2.
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Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci w zwiazku z przepisami § 18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieujmowanie naleznosci z tytutu czynszu najmu na koncie 221 , Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” — str. 6 protokotu.

Ujmowaé na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
wszystkie naleznosci z tytulu realizowanych dochodéw budzetowych, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., majac na uwadze przepisy art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
Z pdzn. zm.).

Dokonywanie zapiséw na koncie 130 ,,Rachunek biezqcy jednostki” niezgodnie
z ksiegowosciq banku - str. 7 protokotu.

Zapisbw na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé na
podstawie dokumentéw bankowych, zachowujac pelng zgodnos$¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem, a dla zachowania obowigzujacej na tym koncie zasady czystosci
obrotéw, do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat i korekt wprowadza¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi
w Zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Niebiezqce ewidencjonowanie operacji w raportach kasowych - str. 7 protokotu.

Raporty kasowe prowadzi¢ na biezgco, ujmujac w nich operacje gotowka
w tym samym dniu, w ktdrym zostaly dokonane, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
biezqcego — str. 9 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencj¢ prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych na
koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, ujmujac na stronie
Ma na biezaco warto§¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatké6w budzetowych w roku biezacym, zas na
stronie Wn rdwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw w danym roku budzetowym oraz
zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalaczniku Nr3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
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W zakresie realizacji planu finansowego:

Nieprawidlowe ustalenie pracownikowi okresow zatrudnienia, skutkujqce wyptacaniem
dodatku za wieloletniq prace w zanizonej wysokosci — str. 12-13 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg wliczaé
wszystkie poprzednio zakoficzone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zaleza
uprawnienia pracownicze, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r, poz. 1202
z pdzn. zm.).

Ustali¢ — pracownikowi wskazanemu w protokole kontroli — prawidtowa
stawke dodatku za wieloletnig prace i wyplacié¢ niedoptacona kwote, majac na uwadze
przepisy art. 94 pkt 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1502 z pdézn.zm.).

Nieterminowe wyplacenie pracownikowi nagrody jubileuszowej — str. 13 protokotu.

Nagrode jubileuszows wyptacaé niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
prawa do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1786).

Nieuwzglednienie w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok
2014 dodatku za wieloletniq prace, naleznego pracownikom korzystajgcym
ze zwolnienia chorobowego za okres trwania choroby - str. 14 protokotu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wlicza¢ dodatek za
wieloletnig prace przystugujacy pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje wynagrodzenie oraz
za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby albo
koniecznos$ci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny,
za ktore pracownik otrzymuje z tego tytulu zasilek z ubezpieczenia spolecznego, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. 22013 r., poz. 1144 z pdézn. zm.) w zwiazku
zprzepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych.



Jezeli uwaza Pani, ze wérdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczes$nie informujg¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci: Jacek
Burmistrz Miasta Swidnik

~



EARTH =

¥E R Aeal,

!f.'fr.



