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Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 3 do Il wrzesnia 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemows kontrol¢ gospodarki finansowej Regionalnego
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Putawach w zakresie rachunkowosci oraz realizacji
planu finansowego. Protokét kontroli podpisano 16 pazdziernika 2015 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r.,, poz. 1113
Z poZn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. NieokreSlenie, w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci, metod wyceny
aktywow i pasywow. Nieustalenie precyzyjnych zasad ewidencjonowania Srodkow

trwatych — str. 3 protokotu.

Okresli¢ w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci:

— metody wyceny aktywow 1 pasywow,

— zasady ewidencji $rodkéw trwatych, majac na uwadze, ze $rodki trwale moga by¢
ewidencjonowane na kontach: 011 ,,Srodki trwate” (na ktérym ujmuje sie skladniki
majatku podlegajace stopniowemu umorzeniu — ewidencjonowanemu na koncie 017
,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych iprawnych” oraz



grunty) i 013 ,Pozostale $rodki trwate” (na ktorym ujmuje si¢ skladniki majatku
umarzane jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania, a ich umorzenie ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
érodkéw  trwatych, wartoéci niematerialnych iprawnych oraz = zbioréw
bibliotecznych”), a z ustalonych przez kierownika jednostki zasad jednoznacznie
winno wynikaé, ktére $rodki trwate beda podlegaly jednorazowemu umorzeniu,
w zwiazku z przepisami § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289), powotywanego w dalszej
czedci tego wystapienia jako ,;rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r.” i zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku Nr 3 do
tego rozporzadzenia,

stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.),

2. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na koncie nieprzewidzianym w zaktadowym

planie kont — str. 4, 6 protokotu.

Zapisé6w w ksiggach rachunkowych dokonywaé na kontach przewidzianych do
stosowania w zakladowym planie kont, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.

a ustawy o rachunkowosci.

3. Dokonywanie wydatkéw na podstawie dowodow niesprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz niezatwierdzonych do wyplaty - str. 3-4,
10-11 protokotu.

Wydatkéw dokonywaé wylacznie na podstawie dowoddéw ksiegowych
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym 1 formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1
pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

4. Nieprawidlowa klasyfikacja budzetowa wydatkoéw z tytutu odsetek za nieterminowe

uregulowanie zobowiqzan — str. 4 protokotu.



Wydatki z tytulu odsetek za zwloke klasyfikowaé do paragrafu 4580
»Pozostale odsetki”, zgodnie z ,Klasyfikacja paragrafow wydatkow i $rodkéw”,
stanowiaca Zalacznik Nr 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowe) klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053
z pdzn. zm.).

5. Nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ewidencji Srodkow trwatych, w tym:

- dokonywanie zapiséw niezgodnie ze stanem rzeczywistym (dwukrotne wyksiegowanie
sktadnikow majatku o wartosci 3.000 zt oraz dwukrotne zaksiegowanie skladnika
o wartosci 162.975 zi),

- nieprawidlowe podsumowanie stanu srodkow trwatych,

- niezgodnos¢ ewidencji analitycznej z syntetyczng na 31.12.2014 r, wynikajgca m.in.
z nieujecia w ewidencji analitycznej gruntow (o wartosci 580.546,29 zi),

- dokonywanie zapiséw bez wskazania daty dokonania operacji gospodarczej, rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu zrédiowego, bedacego podstawq zapisu i tresci
operacji,

- prowadzenie ewidencji analitycznej bez podzialu na podgrupy i rodzaje Srodkow
trwatych,

- nieprawidlowe poprawianie blednych zapisow w ewidencji analitycznej — str. 4-6
protokotu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapiséw
odzwierciedlajacych stan rzeczywisty oraz zapewniajac bezbledno$¢ dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 1 3 ustawy
o rachunkowosci.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapisow  bedacych
uszczegdlowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej, zapewniajac ich
zgodno$¢ z saldami i zapisami na kontach ksiggi glownej, zgodnie z przepisami art. 16
ust. 1 i 2 tej ustawy.

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty operacji
gospodarczej, rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu zrédtowego, stanowiacego
podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji i tekstu,
skrétu lub kodu opisu operacji, stosownie do przepisow art. 23 ust. 2 pkt 1 - 3
powolanej ustawy.

Ewidencje analityczng $rodkéw trwalych prowadzi¢ w podziale na grupy,
podgrupy i rodzaje srodkéw trwalych, zgodnie z klasyfikacja rodzajowa Srodkow
trwatych, wprowadzong rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622),
w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 591 z p6zn. zm.).



Stwierdzone bledy w zapisach poprawiaé przez skreslenie dotychczasowe)
treéci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie daty, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci .

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej umorzenia Srodkéw trwalych — str. 6-7

protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w spos6b umozliwiajacy nalezyte obliczenie
umorzenia, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku

Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .

Nieterminowe regulowanie zobowiqzan, skutkujgce zaplatq odsetek (w kwocie
1.370,02 zt w 2014 1. i 2.240,42 zt w 2015 r) — str. 7-9 protokotu.

Wydatkow publicznych dokonywaé w wysokosei i terminach wynikajacych
z wezesniej zaciagnietych zobowigzan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3

ustawy o finansach publicznych.

Niewykazanie — w sprawozdaniu Rb-Z sporzqdzomym za IV kwartal 2014 r -
wymagalnych zobowiqzan z tytutu dostaw towarow i ustug (w kwocie 12.800,64 zt — str.
10-12 protokotu.

Jednostkowe sprawozdanie Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowiazan wedlug tytulow dluznych oraz poreczen i gwarancji” sporzadzaé na
podstawie ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw dotyczacych jednostki,
zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773). Wykazywaé¢ w tym sprawozdaniu
warto$¢ nominalng zobowigzan jednostki, w tym jako wymagalne - wszystkie
bezsporne zobowiazania, ktérych termin platnosci minal, a ktére nie zostaly ani
przedawnione, ani umorzone, stosownie do przepisow § 1 ust. 1 1 § 2 ust. 1 pkt 4
LInstrukcji - sporzadzania sprawozdan”, stanowiagcej zatacznik nr 9 do tego

rozporzadzenia.



10.

11.

12.

Zamkniecie konta 201-02 , Miodziez” na koniec 2014 r. tzw. persaldem — str. 12
protokotu.

Na kontach rozrachunkowych, wykazywaé salda zgodnie z ich rzeczywistym
stanem, nie dokonujac wzajemnych kompensat, zgodnie z przepisami art.7 ust. 3 i art.
24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie — w bilansie sporzqdzonym na koniec 31 grudnia 2014 r. — naleznosci

z tytutu rozrachunkow z pracownikiem w niewtasciwym wierszu — str. 12 protokotu.

W bilansie jednostki zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w zataczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r., w zwiazku

z przepisami § 17 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia.

Nieujawnienie roznicy miedzy ewidencyjnym stanem konta 201 ,, Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, a stanem rzeczywistym oraz nieprzeprowadzenie
inwentaryzacji konta 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”. — str. 13-14

protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza¢ rzetelng
inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan, w sposob okreslony przepisami art. 26 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, a jej przeprowadzenie i wyniki odpowiednio

dokumentowa¢, zgodnie z przepisami art. 27 ust. 1 tej ustawy.

Nieprzestrzeganie przepisow wewnetrznych przy przeprowadzeniu inwentaryzacji

materialow w magazynie — str. 15 protokotu.

Inwentaryzacje  materiatbw ~w  magazynie przeprowadza¢  zgodnie
z postanowieniami ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”, stanowiacej zalacznik nr 6 do
zarzadzenia nr 1/2012 Dyrektora jednostki, w zwiazku z przepisami art. 68 ust. 2 pkt 1
ustawy o finansach publicznych i art. 27 ustawy o rachunkowosci.



Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jagek Gizadka

Do wiadomosci:

Zarzad Powiatu Pulawskiego
Al. Krolewska 19
24 - 100 Pulawy



