PREZES REGIONALNEJ 1ZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 82, fax. 81 534 07 87

Lublin, 19 pazdziernika 2015 r.

RIO - II-601/70/2015

Pani Wieslawa Zaremba

Dyrektor Gminnego Centrum Kultury
ul. Ogrodowa 2

21 - 570 Drelow

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 17 do 21 sierpnia 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Gminnego Centrum
Kultury w Drelowie w zakresie realizacji planu finansowego oraz rachunkowosci. Protokot
kontroli podpisano 15 wrze$nia 2015 r.

W zakresie nieprawidlowosci wyeliminowanych w toku dziatalnosci jednostki,
nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisoéw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. oregionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r,
poz. 1113 z p6ézn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci:

1.1. Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji szczegotowej Srodkéw trwatych, polegajqce na:

- prowadzeniu wspdlnej ewidencji dla kont 011 Srodki trwate” i 013 , Pozostale
srodki trwate”,

- prowadzeniu ewidencji bez podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje,

- dokonywaniu zapiséw w sposéb nietrwaly (oldwkiem), z pozostawieniem miejsc
wolnych.
Niesporzqdzenie na 31 grudnia 2014 . (i w latach wczesniejszych) zestawiev sald kont
ksiqg pomocniczych prowadzonych do kont 011 ., Srodki trwale”, 013 ,, Pozostale Srodki
trwate”, 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne” i 071 ,, Umorzenie Srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych” — str. 3-4 i 6 protokotu.
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1.3.

1.4.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi¢ jako wyodrebniony system ksiag,
kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami
1 zapisami na kontach ksiegi gldwnej, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pozn. zm.).

Ewidencjg¢ analityczng srodkéw trwatych prowadzié w podziale na grupy, podgrupy
irodzaje, zgodnie z klasyfikacja rodzajowa $rodkéw trwatych, okreslong rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. Nr242, poz. 1622), w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 ., poz. 591 z podzn. zm.).

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywaé w sposéb trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprawidiowe naliczanie umorzenia Srodkéw trwatych — str. 4 protokotu.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych §rodkéw trwalych o wartosci
przekraczajacej 3.500 zt dokonywaé droga systematycznego, planowego roztozenia ich
wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji, stosownie do art. 31 ust. 2 i 32
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezamieszczanie na dowodach  ksiegowych podpisu  osoby odpowiedzialnej
za wskazanie sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych — str. 5 protokotu.

Na dowodach ksiggowych zamieszczaé podpis osoby odpowiedzialnej
za wskazanie sposobu ich ujgcia w ksiegach rachunkowych, stosownie do przepiséw art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Zinwentaryzowanie na koniec 2014 r. wartosci niematerialnych i prawnych niewlasciwg
metodq.

Nieudokumentowanie przeprowadzenia na 31 grudnia 2014 r inwentaryzacji
zobowiqzan — str. 6-7 protokotu.

Wartosci niematerialne i prawne inwentaryzowaé droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami iweryfikacji wartodci tych skladnikow,
zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Przeprowadzenie i wyniki
inwentaryzacji odpowiednio dokumentowac, stosownie do przepisow art. 27 ust. 1 ustawy.
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W zakresie realizacji planu finansowego:

Nieprawidlowe ustalenie prawa do wyzszej stawki dodatku za wieloletniq prace
(a w konsekwencji wyplacenie nagrody jubileuszowej przed nabyciem do niej prawa) oraz
nieterminowe wyplacenie tej nagrody — str. 8-10 protokotu.

Do okresébw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnia prace
oraz nagrody jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy
zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych przepisow podlegaja one
wliczeniu do okresu pracy, od ktorego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie
z przepisami art. 31 ust. 3 oraz art. 31b ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406
z pdzn. zm.), majac na uwadze, ze do okreséw tych nie wlicza si¢ okresu, w ktérym
osoba bezrobotna nie pobierata zasitku, w zwiazku z przepisami art. 79 ust. 1 ustawy
z dnia z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 22015 1., poz. 149 z pdzZn. zm.).

Nagrode jubileuszowa przyznawaé i wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do nagrody, stosownie do przepiséw § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2012 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r., poz. 1105), majac na uwadze, ze pracownik
nabywa prawo do nagrody w dniu uptywu okresu uprawniajacego do tej nagrody, zgodnie
z § 7 ust. 1 tego rozporzadzenia.

Jezeli uwaza Pani, ze wérdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,

ktore naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe

o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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