v

REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Karlowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax 81 534 07 81

Lublin, 1 lipca 2015 1.

RIO - 1I-601/30/2015

Pani Magdalena Bialkowska
Kierownik Osrodka Pomocy
Spoleczne;j

ul. Lubelska 45

24 - 170 Kuréw

{
Szanowna Pani Kierownik .

W dniach od 21 do 27 kwietnia 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kurowie w zakresie rachunkowosci i wynagrodzef. Protokét kontroli podpisano 18 maja
2015 .

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
z poZn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci:

1.1.  Niesporzqdzenie na koniec 2014 r. zestawienia sald wszystkich kont ksiqg pomocniczych
— str. 3 protokotu.

Co najmniej na dzief zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia
sald kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.).



1.2,

L3

1.4.

L5

Niezgodnosé ewidencji analitycznej i syntetycznej w zakresie konta 013 , Pozostate
srodki trwate” (0 kwote 19.441,52 z1), w wyniku niedokonywania (od 2009 r.) zapiséw w
ewidencji analitycznej — str. 3-4 protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapiséw  bedacych
uszczegdtowieniem 1 uzupelnieniem zapisow kont ksiegi glownej, zapewniajac ich
zgodnos¢ z saldami i zapisami na kontach ksiggi gléwnej, zgodnie z przepisami art. 16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ujecie — na koncie 013 ,, Pozostate srodki trwate” — sktadnikow majqtkowych o wartosci
nizszej niz ustalona w polityce rachunkowosci — str. 4 protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale” wjmowaé skiadniki majatkowe
o wartosci przekraczajace] wielko$¢ wskazang w w postanowieniach § 6 ust. 2
zalgcznika Nr 2 do zarzadzenia Kierownika OPS Nr 3/2014 z dnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa, w zwiazku
z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie — na koncie 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — na koniec 2014 r.
nierealnego salda zobowiqzan (zawyzonego o 1.830,25 z1), w wyniku dwukrotnego ujecia
zobowiqgzan wobec kontrahentéw — str. 4 protokotu.

W ksiggach rachunkowych dokonywaé zapiséw odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zweryfikowac¢ 1 ustali¢ prawidtowy stan zobowiazan na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”.

Nieujmowanie na kontach rozrachunkowych, rozliczen z ttulu oplat za ustugi
opiekuncze, skutkujqce niewykazaniem w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniach
naleznosci z tego tytutu — str. 5 protokolu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, majac na uwadze obowiazek
ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych wszystkich etapéw rozliczen
poprzedzajacych ptatnos¢ dochodéw, stosownie do przepisow art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn.
zZm.)



1.6.

1.7.

1.8

Nieprzeprowadzenie inwentaryzacji:

- Srodkéw pienieznych w kasie - na dzien 31.12.2014 r.,

- $rodkéw trwalych w drodze spisu z natury - co najmniej od 2008r. i pozostalych
Srodkéw trwalych - co najmniej od 2009r.,

- zobowiqzan jednostki na 31.12.2014r. — str. 6-7 protokotu.

Przestrzega¢ termindéw i czgstotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji
aktywow i pasywow jednostki, okreslonych w przepisach art. 26 ust. 1 i ust. 3 ustawy
o rachunkowosci.

Nieujmowanie operacji dotyczqcych realizowanych dochodéw - w  ewidencji
analitycznej do konta 130 ,, Rachunek biezacy” — wg podzialek klasyfikacji budzetowej
— str. 8 protokotu.

Operacje dotyczace wplywu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych ujmowaé w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki” wg podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta, okre$lonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289), powolywanego w dalszej czgscei
tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.” .

Wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S za 2014 r. danych  dotyczqcych — tego  samego
rozdziatu (85213) w dwdch odrebnych wierszach, wykazanie kwot zobowiqzan
niezgodnie z ewidencjq ksiegowq oraz niezsumowanie kwot w rozdziatach — str. 9-10

protokotu.

Jednostkowe sprawozdanie Rb-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” sporzadza¢ na podstawie
ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 1 i § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22014 1., poz. 119 z pézn. zm), dokonujac sumowania kwot wyszczegdlnionych
w rozdzialach, stosownie do przepisdw § 9 ust. 1 , Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, stanowiacej
zatacznik nr 39 do tego rozporzadzenia.



1.9.

1.10.

2.1

Ewidencjonowanie prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych roku biezqcego
w okresach kwartalnych — str. 9 protokotu.

Ewidencj¢ prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego
prowadzi¢ na koncie 998 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
na biezaco, w zwiazku z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci i zasadami
funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Niewykazanie — w informacjach uzupetniajqcych do bilansu za 2014 r, — wartosci
odpiséw aktualizujqcych - str. 10 protokotu.

Bilans jednostki sporzadza¢ zgodnie z wzorem tego sprawozdania, zawartym
w zalaczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.

W zakresie wynagrodzen:

Nieprawidtowosci przy ustalaniu i wyplacaniu wynagrodzern pracownikow, polegajqce

na:

- przyznaniu pracownikowi wynagrodzenia zasadniczego w kwocie wyzszej niz kwota
maksymalnego  wynagrodzenia,  przewidziana  dla  danego  stanowiska
w obowiqzujgcym w  jednostce , Regulaminie wynagradzania pracownikéw”,
stanowiqcym zatqcznik do zarzqdzenia nr 2/2009. Kierownika Osrodka z 5 czerwca
2009 r. (w 2014 r. zawyzono o kwote 4.800 zi),

- nieprawidlowym ustalaniu daty nabycia prawa do zwigkszonej stawki dodatku
za wieloletniq prace i nagrody jubileuszowej, w wyniku nieuwzglednienia
poprzednich zakonczonych okresow zatrudnienia lub pracy w gospodarstwie rolnym
(skutkujqce zanizeniem dodatku w 2014 v o 362 zi i wyplaceniem nagrod
z opoznieniem o 1 rok i 1 m-c oraz 3 lata i 9 m-cy),

- niewyplacaniu lub wyplacaniu w zanizonej wysokosci dodatku za wieloletniq prace,
za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby -
str. 11-12 protokotu.

Wynagrodzenie zasadnicze ustala¢ pracownikom zgodnie z obowigzujacym
w jednostce ,,Regulaminem wynagradzania pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kurowie”, stosownie do przepisow art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r, poz. 1202).



Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg i nagrody
jubileuszowej wliczaé¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odregbnych przepisow podlegaja one wliczeniu do okresu pracy,
od ktérego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5
cytowanej ustawy.

Za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby
albo koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem
rodziny, za ktoére pracownik otrzymuje z tego tytutu zasitek z ubezpieczenia spotecznego,
wyplaca¢ dodatek za wieloletnig pracg w pelnej wysokosei, zgodnie z przepisami § 7 ust.
2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786) oraz art. 41 ust. 1 ustawy
zdnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 159).

Ustali¢ prawidlowa wysokos¢ wynagrodzenia pracownikom wskazanym

w protokole kontroli i wyptaci¢ niedoptacone kwoty.

Jezeli uwaza Pani, ze wsréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie,

ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie Iub niewlasciwe zastosowanie,

przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —

prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie

w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy

oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomié¢ Izbe

o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie

pisemne] i elektronicznej (plik w formie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf)

na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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